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إدارة مخازنمحسن الشريف

الإدارةشعبة ) الترم الأول ( إدارة المخازنمادة 
مفهوم التخزين  


: عناصر العملية المخزنية 

   
 

وظائف إدارة المخازن
   
    

وظيفة التخطيط-)أ 
– 
– 
–– 
– 

وظيفة التنظيم ) ب 
 

-: وظيفة التوجيه) ج
لرقابةاوظيفة ) د
 
–– 

:أهمية وظيفة التخزين
–– 
– 
– 

:أهداف وظيفة التخزين
– 
 
 
 
– 

للمنشأةالتنظيميموقع إدارة المخازن فى الهيكل 
:العليا للمنشأة لتحديد وظيفة التخزين هى الإدارةالعوامل والمعايير التى تأخذ بها 

 
 
 



إدارة مخازنمحسن الشريف

:تدعو لاستقلال أدارة المخازن التيالأسباب
 
 
 

أنواع المخازن
– 
  
أنواع التخزين طبقا للقائمين به –١
–– 
– 

تخطيط المخازن
:يقصد بتخطيط المخازن 

اهداف تخطيط المخازن
 
 
 
 
 
 

اجراءات تخطيط المخازن
:اختيار الموقع : أولاً 
نجد 

:التصميم الداخلي للمخزن : ثانيا  


تحديد وسائل وادوات التخزين والمناولة: ثالثاً 
 

:العوامل الواجب مراعاتها عند تصميم المخزن 
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:لابد ان تشمل مساحة المخزن ما يلى 
  
   
 
 

:العوامل المؤثرة على بناء المخزن
 
 
 

:حالات اختيار المخزن من طابق واحد 
 
 
 
 

:حالات اختيار المخزن من عدة طوابق 
 
 
 
 

:العوامل المؤثرة على تقسيم مساحة المخزن الداخلية 

 
 



العوامل الواجب مراعاتها عند تحديد المساحة الجانبية



المعلومات الواجب توافرها فى علمية اختيار المعدات
  

: العوامل التى تؤثر على اختيار المعدات 
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طرق ووسائل ومعدات مناولة المواد
   

انواع الوسائل الآلية
– 
   
–  

انواع المخزون 
 
  

:عند اتخاذ قرار بالاحتفاظ بالمستوى المناسب للمخزون لابد من مراعاة الآتى 
 
 

للاحتفاظ بالمخزونالاسباب الاساسية
 
 
 
 
 
 

اهمية الاحتفاظ بالمستوى المناسب للمخزون
:مخاطر الاحتفاظ بكمية اقل من المطلوب 

 
 
 

:مخاطر الاحتفاظ بكمية اكبر من المطلوب 
 
 
 
 

:الاسباب التى تؤدى الى زيادة المخزون 
 








إدارة مخازنمحسن الشريف

:زون صور وأشكال زيادة المخ




وظيفة التخزين
:تتضمن وظيفة التخزين الوظائف التالية : تنظيم وظيفة التخزين -١
–– 
 


:فيما يلى وظيفة التخزين تتمثل الاعتبارات يجب اخذها فى الاعتبار لتنظيم 


 


:أهداف تنظيم وظيفة التخزين 
 
 
 

لتخزينالعوامل المؤثرة على تنظيم وظيفة ا
– 
–– 
– 
 

المسئوليات الأساسية لإدارة المخازن 
––– 
 

–بدائل فحص الأصناف  
–– 

–أنواع التصنيف 
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ملاحظات هامة
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