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وتسجيل وتبويب  للدولة جـ: المحاسبة الحكومية هى القواعد التى تلتزم بها الجهات الإدارية فى تنفيذ الموازنة العامة
 . ونظم الضبط الداخلى وأظهار وتحليل النتائج المالية  وقواعد الرقابة المالية قبل الصرفالمالية ات العملي

 توفير البيانات والمعلومات.  -4          ترشيد المصروفات -3    الرقابة على الجهات الإدارية -2     الرقابة قبل الصرف -1

 صناديق التمويل الخدمية.  -4   الهيئات العامة الخدمية.  -3  وحدات الحكم المحلى.  -2     وحدات الجهاز الإدارى . -1

 توفير البيانات والمعلومات اللازمة.  -2                     الرقابة المالية قبل الصرف ونظم الضبط الداخلى -1
 ترشيد المصروفات.   -5      الرقابة على التزام الجهات الإدارية.  -4إظهار نتائج الموازنة العامة للدولة.        -3

  ة.وهى البرنامج المالي لخطة الحكومة عن سنة مالية مقبل  --  الموازُة :

  بيان تقديري مفصل بمصروفات وايرادات الدولة عن سنة مالية مقبلة وتعتمد من السلطة التشريعية . --   أو ٓي : 

ــي  مجموعــة دفتريــة -ُظاا َ س شاا    -2  -مجموعــة مســتندية -يناســب يبيعــة النشــاط الحكــومى ومــن أهــم مقومات
  مجموعة التقارير المالية(. -مجموعة القواعد والتعليمات المالية -التسجيل فى الدفاتر

 مسئول عن تنفيذ الموازنة العامة للدولة.  -    -جٔ ز فني :  -3

يتم تحميل الفترة المالية بكافة الإيرادات التي تم تحقيقها خلال تلك الفترة بصرف النظر عن  أش س الاشتخك ق  : -1 
 لها الفعلي التحصيل

يطبق التحصيل الفعلي للإيرادات والسداد الفعلي للمصروفات هو المعيار الذي  يجب أن يكون: الأش س اهِكدي -2
   فعلا بصرف النظر عما إذا كانت تخص الفترة المالية من عدمي حصلتحيث يتم تحميل الفترة المالية بالإيرادات التي 

  (المدتوطأو  المعدي)الأش س اهِكدي المصترن -3
يبقا لهذا الأساس فاني يتم تطبيق الأساس النقدي على كافة عناصر الإيرادات فقط ، أي الإيرادات التي تم تحصيلها 
فعلا بصرف النظر عن ارتبايها بالفترة المالية من عدمي . بينما يتم تطبيق أساس الاستحقاق على بعض المصروفات 

 لأساس النقدي على البعض الآخر من المصروفات .بصرف النظر عن سدادها من عدمي وتطبيق ا

                  من الضرائب الإعفاء - 3                  عدم حساب إهلاك للأصول الثابتة - 2           إتباع الأساس النقدي :   - 1  
 عدم تكوين الاحتياييات والمخصصات - 5                               عدم تكوين الاحتياييات والمخصصات - 4
 بالقواعد القانونية واللوائح والتشريعات الالتزام - 7         عدم التفرقة بين المصروفات الإيرادية و الرأسمالية . - 6

          اتباع الأساس النقدى. -3        شهراً.  12السنة المالية  -2                لا تهدف إلى ربح أو خسارة. -1
 تعتمد على نظرية الأموال المخصصة. -6        لا تكوين للمخصصات. -5                       هلاكات.  إ تحتسب لا - 4

 الربط بين الحسابات الحكومية وحسابات الدخل القومي .  – 2   ية الدولة تمثل ترجمة فورية للخطة .ميزان – 1
 تقوم حسابات الحكومة بعملية التسجيل الفعلي لما تم تنفيذة من الخطة .   - 3

  بالغ التى تصرفها الجهات الحكومية.ويقيد بها جميع المحص ب ج الاشتدداً ج:  -1
  ويقيد بها جميع المبالغ التى تحصلها الجهات الحكومية.حص ب ج الموارد:   -2

  دائنة(. -وهى الحسابات التى تقفل فى نهاية السنة  حسابات مدينة الحص ب ج الج رية: -3

  ها الجهات الحكومية مقدما للغير.وتستخدم للرقابة والمتابعة للأموال التى تقدم الحص ب ج اهِظ ًية: -4

  هى البرنامج المالى للخطة عن سنة مالية مقبلة لتحقيق أهداف محددة  حسب القانون(. الموازُة اهع ًة هودوهة:

 وإيراداتها عن سنة مالية مقبلة واعتماد هذا البيان  هى بيان تقديرى مفصل لنفقات الحكومة الموازُة اهع ًة هودوهة:
 من السلطة التشريعية.                                           
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            أوجٕ الاةف ق  -
 وحدة القياس هى النقود.  -4       شهر. 12السنة المالية  -3  تاذ. استخدام يومية وأس -2   تطبيق القيد المزدوج.  -1 
 أوجٕ الاختلاف :  -

 تهدف إلى الرقابة.  -1
 تبع الأساس النقدى.  -2
 تقدر الاستخدامات ثم الموارد.  -3
 لا تحتسب إهلاكات للأصول.  -4
 ات. واحتياييلا تحتسب مخصصات  -5
  ومصروفات. الموازنة هى إيرادات -6

 تهدف إلى الربح.  -1
 تتبع أساس الاستحقاق.  -2
 تقدر الموارد ثم المصروفات.  -3
 تحتسب إهلاكات للأصول.  -4
 تحتسب مخصصات واحتياييات.  -5
  الميزانية هى أصول وخصوم. -6

  ويقصد بها تقدير نفقات الدولة ومواردها لمدة سنة مالية.اهصِوية: ق عدة  - 1

   وهو أن تدون فى الموازنة جميع الإيرادات والنفقات مهما قل شأنها.ق عدة اهعٌوًية:  - 2

 أى عدم تخصيص إيراد معين لمصروف معين. - ق عدة عدَ اهتدصص:  - 3
 ازنة واحدة تشمل جميع إيراداتها ومصروفاتها. ويقصد بها أن يكون للدولة موق عدة اهوحدة :  - 4
  ويقصد بها أن تكون قيمة الإيرادات تعادل قيمة النفقات دون فائض أو عجز. ق عدة اهتوازْ: - 5

 معيشة. خفض تكاليف ال -3                 ترشيد المصروفات.  -2        رفع المعاناة عن الشعب.  -1
                            تقليل الاعتماد على الموارد الجنبية.  -5                     إنجاح بنك الاستثمار. -4

 لتنفيذ. مرحلة ا -3                 مرحلة الاعتماد.  -2                  مرحلة الإعداد والتحضير .  -1
 الجهاز  -الجهاز المركزى للمحاسبات -وزارة المالية -مرحلة مراقبة التنفيذ. ويقوم بمراقبة التنفيذ  وزارة التخطيط -4

 مجلس الشعب( . -المركزى للتنظيم والإدارة       

      وزارة التخطيط.  -3                        مجلس الشعب.  -2                       وزارة المالية.  -1   
 الجهاز المركزى للتنظيم والإدارة.  -5                            الجهاز المركزى للمحاسبات.  - 4   

  وموازنة الخزانة العامة(. -هو تقسيم الموازنة إلى  موازنة الخدمات - اهتكصيٍ الهيلوي هوٌوازُة:

ــواب إلــى  ةبويااا الموازُااة:  - ــواب وتقســيم الأب ــة إلــى أب ــرادات الموجــودة فــى الموازن هــو تقســيم الاســتخدامات والإي
  مجموعات وتقسيم المجموعات إلى بنود وتقسيم البنود إلى أنواع.

 أٓداف اهتبويا :   -
 توحيد التبويب فى الوحدات الإدارية.       -2    تبسيط التبويب بحيث يكون مفهوما لدى الجميع.  -1
 المساعدة فى إعداد الحساب الختامى للدولة.  -4                      تحديد السلطات والمسئوليات بكل دقة.  -3

هو بيان فعلى لمصروفات الدولة وإيراداتها عن سنة مالية منتهية.   -- 

 الموازنة أرقامها تقديرية و الحساب الختامي أرقامي فعلية   - 1 
 مالية منتهيي . عن سني  الموازنة تعد لسني مالية مقبلة بينما الحساب الختامي  - 2 
 الموازنة قبل بداية السنة المالية أما الحساب الختامي بعد نهاية السنة المالية .   - 3 
 الموازنة بيان تقديري بالأستخدامات والموارد أما الحساب الختامي بيان فعلي بالمصروفات والايرادت .    - 4 

 

 أربعة أقسام.  ولهالغ المطلوبة من جهة حكومية بشيك أو إذن صرف لما عليها من مستحقات تستخدم لصرف المبا

: هو كشف مكون من جانبين أحدهما مدين يسـمى الأصـول والآخـر الـدائن ويسـمى الخصـوم وبينهمـا خانـة تسـمى 11جـ
 بالإيرادات والحسابات النظامية والتسوية مع البنك نوع التسوية و يستخدم لإثبات القيود الخاصة 



 

4 
 

 رية. ثابات للصرف على المصروفات النسمن غير موظفى الح هد بي لأحد العاملين بالوحدة مبلغ يع اهصوفة المصتديمة: 
 إلى أن يقدم المستندات.  معيعلى ذمة شراء أدوات لازمة لها وتظل  مبلغ يصرف لأحد العاملين اهصوفة المؤقتة:

 تجدد شهرياً.  -1
 لا يجدد المصروف إلا بعد الصرف.  -2
 حـ/ الاستخدامات بالمنصرف فقط.  -3
 لا يوجد قيد نظامى.  -4

 تنتهى بإنتهاء الغرض الذى صرفت لي.  -1
 المصروف محدد مقدماً.  -2
 حـ/ الاستخدامات بالسلفة كلها.  -3
 يوجد قيد نظامى.  -4

 موازنة الأساس الصفري .  – 4خطيط والبرمجة       موازنة الت – 3    موازنة البرامج والأداء  – 2  موازنة البنود      - 1

 بنك الاستثمار القومى.  -3    التسهيلات والقروض.  -2      التمويل الذاتى. -1  ق تمويى المصروع ج الاشتخٌ رية: طر -
 مشروعات الإحلال والتجديد.  -3    تحت التنفيذ  -2    شروعات جديدة. م -1  أُواع المصروع ج الاشتخٌ رية: -

" الموازنة التي تعرض الأهداف والأغراض التي من أجلها تخصص الاعتمادات وكذا ًفٔوَ ًوازُة اهبراًج والأداء:
  .تكاليف البرامج الموضوعة لتحقيق تلك الأهداف 

 
 . ظهرت الحاجة إلى خطط بعيدة المدى إهمال موازنة الأداء لعنصر التخطيط في حين  - 1
 .القرارات الرغبة في إدخال أساليب علمية حديثة في اتخاذ ازدياد أهمية التحليل الاقتصادي وظهور  - 2
 .العامة في الموازنة وزيادة آثارها على الاقتصاد الويني العامة فقاتكبر حجم الن  - 3

 .الجهة الحكومية ربط النتائج المتوقعة برسالة وأهداف  - 1 
 المخرجات وتكلفتها المالية  المساعدة على توفير البيانات التي تحدد يبيعة وماهية  - 2
 .مشروع توضيح ماذا تم من أعمال أو خدمات خلال السنة المالية السابقة وتكلفة كل برنامج أو  - 3
 )المالية والبشرية التركيز على المخرجات   الخدمات ( بدلاً من التركيز على المدخلات   الموارد  - 4
  رفع مستوى الجودة المتعلقة ببيانات الأداء المتاحة للحكومة  - 5

 .المبالغة في بيان فوائدها ومزاياها وفي الدعاية   - 2         .ًلأجهزة الحكومية تحديداً دقيقال صعوبة تحديد الأهداف  - 1
 والمشاريع بشكل مادي  صعوبة تحديد عوائد بعض البرامج  - 2
 ازنة عن البرامج الرئيسية والفرعية المو إرسال كميات كبيرة من المعلومات إلى مكتب  - 3
 .السياسة العامة تتطلب كميات كبيرة من المعلومات التي قد تعطل عملية تحليل  - 5

 
ة عامـة جـاءت الموازنـة تعتبر الموازنة الصفرية الموجة الأخيرة من موجات إصلاح وتطوير الموازنـة العامـة للدولـة وبصـف 

 الصفرية لتخدم أهداف الحكومة في مجال تحقيق كفاءة وفعالية أكبر في أداء الأنشطة الحكومية 
أسـلوب عمـل إداري مـنظم يضـمن الأخـذ فـي الاعتبـار جميـع الأنشـطة والبـرامج  هـي - ًفٔوَ ًوازُة الأشا س اهصافري:  

  تلك الأهداف توى إداري مع إيجاد الخطط البديلة لتنفيذو يسعى إلى تحقيق الأهداف المرسومة لكل مس المتوقعة

 تحقيق انتقال المؤسسة وأنشطتها إلى واقع أفضل.  - 1ًساي  ًوازُة الأش س اهصفري:    -
 تحقق مسحاً شاملاً لجميع احتياجات المؤسسة.لتحكم فيها ا حيث يمكنبتقوم بحصر النفقات المختلفة وتبوبها  - 2
 صيصات مالية كافية لتسيير النشاط الذي تهدف المؤسسة إلى تحقيقي.تحقق توفير تخ  - 3
 يحقق العمل بموجبها سنوياً نموا وتقدماً مستمراً للمؤسسة وأنشطتها التي تهدف تحقيقها.  - 4

 لخزائن الحكومية .: المقصود بحركة النقدية هو تبادل النقود بين ا26جـ

 التحصيل بشيكات    -  2                                            التحصيل نقدا     - 1   
التحصيل بالخصم من المستحقات  - 4                      التحصيل بحولات بريدية   . – 3   
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  -جا: أ ( خسيِة ع ًة: وًّ وظ ئفٔ  :
 استلام متحصلات الخزينة الفرعية.  -3   ع. ح.  9صرف أذون الصرف  -2  استلام متحصلات الوحدة و الأخرى.  -1 
       استلام متحصلات الوحدة الموجودة بها.  -1      -وًّ وظ ئفٔ  :ب( خسيِة فرعية :  
 توريد المتحصلات للبنك المركزى.  -3                           توريد المتحصلات للخزائن العامة. -2

 تمويل المشروعات الأستثمارية .  -2          دراسة جدوى المشروعات الاقتصادية.         -1
 توجية الأوعية الادخارية للمشروعات الأستثمارية .  -3

 التسهيلات الائتمانية والاقتراض.  -2التمويل الذاتى بواسطة الوحدات الحكومية نفسها.                   -1
 المحلى والأجنبى.  تمويل بنك الاستثمار القومى المكون من النقد -3

 مجموعة المستندات التي تؤدي أي عملية صرف والتي بناء عليها يتم أستخراج شيك أو إذن الصرف .

   يرادات التي تقوم بها الوحدة الأدارية .وهي تمثل المستندات التي تؤدي كافة عمليات تحصيل الإ

 وهي المستندات الخاصة بشراء الأصناف وتسجيلها في الدفاتر الخاصة بالمخازن وصرفها . - 

  ت .هي مجموعة الدفاترالتي تعمل علي إثبات وتسجيل العمليات المالية اليومية التي تقوم بها الوحدا - 

  هي مجموعة الدفاتر التي تستخدم لتبويب كافة العمليات التي تم تسجيلها في دفاتر اليومية . - 

  ع.ح حسب تسلسلها. 51وهو دفتر لإثبات قيم استمارات الصرف  

  ت وتفريغ أذون التسوية .ويخصص هذا الدفتر للتسويا 

 يخصص هذا الدفتر لبيان حركة النقدية في الخزينة من متحصلات أو مدفوعات نقدية  
 يقيد بي المصروفات المختلفة وتكون بطبيعتها مدينة . ن جانب واحد يتكون م 

  لإثبات تحصيل الإيرادات المتحصلة يتكون من جانب دائن فقط . 

  يخصص لأثبات الشيكات الصادرة من المصلحة   الوحدة ( للغير. 

 يخصص لإثبات أذون الصرف وقت إصدارها من الوحدة .  
 يقيد بي الشيكات الواردة المحصلة من الغير   الوزارات والمصالح ( .  

  لإثبات الكفالات   خطابات الضمان  ( الواردة كتأمين ابتدائى أو نهائى. 
  يخصص لإثبات المبالغ المحصلة نقدا . 

ع.ح بغـرض   291ص للأرتبايـات الخاصـة بالوحـدة الاداريـة سـجلا يحمـل رقـم يخص 
 بي الاعتمادات الأصلية لكل بنود المصروفات لإحكام الرقابة.

  : هو عبارة عن ميزان مراجعة يومى حيث يتم التوازن بين الحسابات المدينة والدائنة.
  يخصص لحصر جميع يلبات الصرف الواردة للوحدة الادارية . - 

  وهو عبارة عن ملفات تحفظ بها مستندات القيد فى الدفاتر وجميع مرفقاتها. -- 
 يوجد في كل مخزن حكومي ويمسك بمعرفة أمين المخزن ويقيد بي حركات المخزن  

 يقيد بي الأصناف الواردة والمنصرفة ويستخدم هذا الدفتر في المخازن الرئيسية فقط  
 ي حسابات العهدة وتوزيع الأصناف ويمسك بمعرفة أمناء المخازن الرئيسية والفرعية ويظهر ب-
  تديمة والمستهلكة ترتيبا هجائيا .هو دفتر مخصص لترتيب الأصناف المس 

 تستخدم لصرف المبالغ المستحقة علي الجهات الحكومية وهي مستندات القيد الأصلي .  

  خاصة بمصاريف الانتقال وبدل السفر. 
  وتستخدم لاستعاضة المنصرف من السلفة المستديمة. 

  وتستخدم للصرف من السلفة المستديمة. 
  خاصة بصرف مرتبات العاملين. 

  خاصة بصرف مرتب موظف واحد. 
 ويحصل بمقتضاها أى مبلغ نقدى لحساب الحكومة. 

 لتي لا يترتب عليها صرف مبالغ وهو كشف مكون من جانبين مدين ودائن لإثبات العمليات ا 
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 نليةــــالعالرقابيـــــة اتر ـــالدف

 

ــدب )    :( 1 ت

الحسـابات الجاريـة  12111 –الإيـرادات بالاسـتبعاد  3111 –الاسـتخدامات  115111:  (300000)المجٌاوع   ج ُا ًِإ: 
حسـابات التسـوية  8111 -حسـابات التسـوية المدينـة 14111 –النقديـة(  7111 –شيكات تحـت التحصـيل  5111المتنوعة  

 حسابات نظامية.  148111 -الدائنة
الحســابات الجاريــة  125111 –الاســتخدامات بالاســتبعاد  1111 -الإيــرادات 13111 :  (300000ج ُااا هاإ : )المجٌااوع  

حسـابات  12111 -حسابات التسوية المدينـة 1111 -البنك المركزى( 111111 –الحوالات  1111 -الشيكات 24111المتنوعة  
 ظامية. ؟ ؟ ؟ حسابات ن -التسوية الدائنة 

  ع.ح ". 69إعداد ًيساْ المراجعة اهيوًى " كصف الحصبة اهيوًى  المطلوب:

115111 
3111 
12111 

 
 

14111 
8111 

148111 

 الاستخدامات
 الإيرادات بالاستبعاد

 الحسابات الجارية المتنوعة
 شيكات تحت التحصيل 5111
 النقدية 7111

 حسابات التسوية المدينة
 ات التسوية الدائنةحساب

 حسابات نظامية

13111 
1111 

125111 
 
 
 

1111 
12111 
148111 

 الإيرادات
 الاستخدامات بالاستبعاد

 الحسابات الجارية المتنوعة
 الشيكات 24111
 الحوالات 1111

 البنك المركزى 111111
 حسابات التسوية المدينة
 حسابات التسوية الدائنة

 حسابات نظامية

311111  311111  

 ر ن(ــ 1ـ  التن

 نوعة ــــابات الجارية المتــــــلحسا 21111 بعاد ،ـــــرادات بالاستــــــــالإي 3511خدامات ، ـــــالاست 31111   ج ُا ًِٕ :
حسابات التسوية الدائنة  15511حسابات التسوية المدينة ،  18111النقدية (  8511شيكات تحت التحصيل ،  12511  
 حسابات نظامية. 51111، 

الشيكات  7111 الحسابات الجارية المتنوعة   34511الاستخدامات بالاستبعاد ،   2111الإيرادات ،  35111  ج ُا هإ :
 حسابات التسوية الدائنة ، 6511حسابات التسوية المدينة ،  2111البنك المركزي ( ،  25111الحوالات ،  11511، 
 حسابات نظامية. 51111 

ع . ح 69إعداد ًيساْ المراجعة اهيوًي " دفتر الحصبة اهيوًية "  المطلوب :

 ر ن(ــ 2ـ  التن

 نوعة ــــــــابات الجارية المتـــــــالحس 6111  - رادات بالاستبعادـــــــــالإي 1511 - خداماتــــــــالاست 61111 : ج ُا ًِٕ
 - حســابات التســوية الدائنــة 4511  - حســابات التســوية المدينــة 7511 --نقديــة(  1511 - كات تحــت التحصــيلشــي 4511 

  الحسابات النظامية. 45111

   -  الشيكات 5111الحسابات الجارية المتنوعة   35111  –الاستخدامات بالاستبعاد  511  -  الإيرادات 24111  ج ُا هٕ :
 -  حسابات التسوية الدائنة 18111 -  حسابات التسوية المدينة 2111 -- لبنك المركزى( ا 28111  -  الحوالات 2111

 الحسابات النظامية.  45111 
  ( ع.ح 69إعداد ًيساْ المراجعة اهيوًى ) كصف الحصبة اهيوًى  المطلوب: 
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 ر ن(ــ 3ـ  التن

 ٕ ـــالاست 8111  -:  ج ُااا ًِاا ـــالإي 13111  -  خداماتـــــ ـــالحس 6111  -  رادات بالاســتبعادــــــــ ــة المتــــــ ـــابات الجاري نوعة ـــــ
 - حســابات التســوية الدائنــة 27511  - حســابات التســوية المدينــة 5111  - نقديــة( ؟؟؟ -شــيكات تحــت التحصــيل 4511 

  الحسابات النظامية. 45111

   الحسابات الجارية المتنوعة  25111  –الاستخدامات بالاستبعاد  2511 -  الإيرادات 22111  - ج ُا هٕ :
ـــك المركـــزى( ؟؟؟  -  الحـــوالات 2111 -  الشـــيكات 5111  ـــةحســـابات الت 2111  -- البن حســـابات  18111  -  ســـوية المدين

 الحسابات النظامية.  45111 – التسوية الدائنة
                   ع.ح ( 69إعداد ًيساْ المراجعة اهيوًى ) كصف الحصبة اهيوًى  المطلوب: 

 ر نـ( 4ـ  التن

 ٕ ـــالاست 21111   -:  ج ُااا ًِاا ـــالإي 3511  -  خداماتــــــــ ـــالحســابات الجاريــة المت 18511  -  رادات بالاســتبعادـــــــــ نوعة ــ
 - حسـابات التسـوية الدائنـة 15511  - حسابات التسـوية المدينـة 16111 - نقدية( 11111 - شيكات تحت التحصيل 8511 

  الحسابات النظامية. 45111

  الحسابات الجارية المتنوعة  41111  –الاستخدامات بالاستبعاد  2111 -  الإيرادات 25111  - ج ُا هٕ :
ــةحســابا 2511  -- البنــك المركــزى( 24511  -  الحــوالات 8111 -  الشــيكات 7511  حســابات  4111  -  ت التســوية المدين

 الحسابات النظامية.  45111 – التسوية الدائنة
                   ع.ح ( 69إعداد ًيساْ المراجعة اهيوًى ) كصف الحصبة اهيوًى  المطلوب: 

 ر ن(ـ 5ـ  التن

شـيكات  12111الحسـابات الجاريـة المتنوعـة   21111  -  الإيـرادات بالاسـتبعاد 5111  -  الاستخدامات 41111  ج ُا ًِٕ
 – نةـــــسوية الدائـــابات التــــــحس 25111  - دينةـــات التسوية المابـــــــــــحس 31111 -  ( نقدية 8111 - تحت التحصيل

 الحسابات النظامية.  91111   
  الشـيكات 15111  الحسابات الجاريـة المتنوعـة  61111  –الاستخدامات بالاستبعاد  2111 -  الإيرادات 45111 ج ُا هٕ :

  – حسابات التسوية الدائنة 11111  -  حسابات التسوية المدينة 3111  -- البنك المركزى( 35111  -  الحوالات 11111 -
 الحسابات النظامية.  91111

                   ع.ح ( 69إعداد ًيساْ المراجعة اهيوًى ) كصف الحصبة اهيوًى  المطلوب: 

 :( 2 تدب )  
  محســن الشــريفمســحوب علــى البنــك المركــزى باســم الموظــف  888ج بــرقم 611ســحب شــيك قيمتــي  12/9/2115فــى 

 مكافأة مستحقة.  فروق 
 كسلفة مؤقتة لشراء مستلزمات سلعية للمصلحة.  أسامة ربيعللموظف  889ج برقم2111مني سحب شيك قيمتي  13فى 
 مقدماً على ذمة توريد خامات للمصلحة. محمود حمدللمورد  891ج برقم  5111مني سحب شيك قيمتي  21فى 
 . 222بموجب حافظة رقم  889مني ورد إخطار من البنك المركزى بصرف الشيك رقم  31فى 

                          ع . ح 56إحب ج اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر حا/ اهصيل ج  المطلوب :

 تاريخ  شيكات منصرفة إجمالى العمليات
 ورقم 

 الشيك 
 م

البنك المحول عليي  شيكات مسحوبة إجمالى العمليات
 الصرف

 اسم صاحب 
 الحق

المصلحة 
 المخصوم 

 عليها

 تاريخ 
 م الصرف

 السقي المبمؼ الٕٗوٗٛ الػّسٖٛ الرقم القيمة اليومية الشهرية

 

2111 
 

5611 
7611 

   2111 
 

     889 31/9 
222 

  
 
 

7611 
7611 

611 
 

2111 
5111 
 

 888 
889 
891 

 البٍك المسكصٝ

 البٍك المسكصٝ

 البٍك المسكصٝ

 

 محسن الشريف
 أسامة ربيع
  محمود حمد

 
 
 
 
 

12/9 
13/9 
21/9 

1 
2 
3 
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  ر ن(ـ 6ـ  التن
 جنيي. 1611على البنك المركزي للموظف هشام محمد بمبلغ  666تم سحب شيك رقم   2113/ 11/8في 
 جنيي. 411على البنك المركزي للموظف خالد حامد  بمبلغ  888مني  تم سحب شيك رقم  15في 
 جنيي. 511د  بمبلغ على البنك المركزي للموظف أشرف سع 999مني  تم سحب شيك رقم  22في 
 .777بموجب حافظة رقم  666مني  ورد إخطار من البنك المركزي يفيد صرف الشيك رقم  28في 

                          ع . ح 56إحب ج اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر حا/ اهصيل ج  المطلوب :

  ر ن(ـ 7ـ  التن
 جنيي. 551على البنك المركزي للموظف أحمد بمبلغ  496تم سحب شيك رقم   2113/ 11/4في 
 جنيي. 751على البنك المركزي للموظف محمد  بمبلغ  878مني  تم سحب شيك رقم  15في 
 جنيي. 811مبلغ على البنك المركزي للموظف محمود  ب 989مني  تم سحب شيك رقم  22في 
 .1123بموجب حافظة رقم  496مني  ورد إخطار من البنك المركزي يفيد صرف الشيك رقم  28في 

                                         ع . ح 56إحب ج اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر حا/ اهصيل ج  المطلوب :

  ر ن(ـ 8ـ  التن
 جنيي. 951على البنك المركزي للموظف أحمد محسن بمبلغ  444تم سحب شيك رقم   2111/ 11/3في 
 جنيي. 351على البنك المركزي للموظف محسن الشريف  بمبلغ  545مني  تم سحب شيك رقم  15في 
 جنيي. 651المركزي للموظف أسامة الشريف  بمبلغ على البنك  658مني  تم سحب شيك رقم  22في 
 .757بموجب حافظة رقم  545مني  ورد إخطار من البنك المركزي يفيد صرف الشيك رقم  28في 

                                         ع . ح 56إحب ج اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر حا/ اهصيل ج  المطلوب :

  ر ن(ـ 9ـ  التن
 جنيي. 911على البنك المركزي للموظف عبدالله محمد بمبلغ  111تم سحب شيك رقم   2111/ 15/5في 
 جنيي. 511على البنك المركزي للموظف أحمد محفوظ  بمبلغ  112مني  تم سحب شيك رقم  21في 
 جنيي. 611على البنك المركزي للموظف عبدالحق جودة  بمبلغ  113مني  تم سحب شيك رقم  25في 
 .444بموجب حافظة رقم  111مني  ورد إخطار من البنك المركزي يفيد صرف الشيك رقم  29في 

                          ع . ح 56إحب ج اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر حا/ اهصيل ج  المطلوب :

                 - ر ن(ـ 11ـ  التن

 ع . ح 65بدفتر حـ/ الشيكات 
 جنيي. 1211على البنك المركزي لصالح /  جمال محمود بمبلغ  112تم سحب شيك رقم   2118/ 1/9في 
 جنيي. 911على البنك المركزي لصالح /  محمد السيد بمبلغ  113ك رقم تم سحب شي  2118/ 3/9في 
 جنيي. 1511على البنك المركزي لصالح /  مصطفي الفقي بمبلغ  114تم سحب شيك رقم   2118/ 5/9في 
 . 555بموجب حافظة رقم  112ورد إخطار من البنك المركزي يفيد صرف الشيك رقم   2118/ 17/9في 

                                         ع . ح 56اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر حا/ اهصيل ج إحب ج  :المطلوب 

  ر ن(ـ 11ـ  التن

 
 جنيي. 2611بمبلغ  السيد الخولي للموظفالبنك المركزي  على 422تم سحب شيك رقم   2117/ 12/4في 
 جنيي. 2411بمبلغ  للموظف مصطفي أسماعيلعلى البنك المركزي  431تم سحب شيك رقم   مني 18في 
 جنيي. 2811بمبلغ  ظف نسيم عبدهوللمعلى البنك المركزي  471تم سحب شيك رقم   مني 27في 
 .891بموجب حافظة رقم  422ي يفيد صرف الشيك رقم ورد إخطار من البنك المركز  مني 31في 

                                         ع . ح 56إحب ج اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر حا/ اهصيل ج  المطلوب :
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  :(3تدب )  

 جنيي قيمة مناقصة قطع غيار سيارات    321111يلب قسم الصيانة الارتباط بمبلغ  2117/ 1/9في  -
 .     تم تنفيذ المناقصة بكامل القيمة المرتبط بها.2117/ 9/  4الركوب وتم الارتباط بتاريخ   
 جنيي لشراء قطع غيار سيارات الأتوبيس. 251111بمبلغ  يلب قسم الصيانة الارتباط 2118/  1/ 1في  -
 في تاريخي تم تعزيز البند من بند الأدوات الكتابية بالمبلغ اللازم. -
 جنيي فقط 221111تم تنفيذ المناقصة بمبلغ  1/3/2118في  -
 تم شراء قطع غيار بالمبلغ المتبقي بالأمر المباشر. 21/6/2118في   -

 ع . ح 292ع. ح ،  291قطع اهػي ر في شجى الارةب ط ج  ةصوير بِد المطلوب :

                                                                                             

 1820/  1720صفخة بِد قطع غي ر  اهصي راج اهصِة الم هية 
 المتبقي بعد الارتباط التعزيز المبلغ المرتبط به العملية التاريخ

 511111   ص بالموازنةالاعتماد المخص 1/7/2117
 181111  321111 مناقصة قطع غيار سيارات ركوب 4/9/2117
 251111 71111  تدعيم نقلا من بند الأدوات الكتابية 1/1/2118
 صفر  251111 مناقصة قطع غيار أتوبيسات 1/1/2118
 31111  31111 رد المتبقي من المناقصة 1/3/2118

 صفر  31111 مر المباشرالارتباط للشراء بالأ 21/6/2118

  ر ن(ـ 12ـ  التن
 جنيي قيمة مناقصة قطع غيار سيارات    41111يلب قسم الصيانة الارتباط بمبلغ  2117/ 1/9في  -
 تم تنفيذ المناقصة بكامل القيمة المرتبط بها.    . 2117/ 9/  4الركوب وتم الارتباط بتاريخ   
 جنيي لشراء قطع غيار سيارات الأتوبيس. 51111يلب قسم الصيانة الارتباط بمبلغ  2118/  1/ 1في  -
 في تاريخي تم تعزيز البند من بند الأدوات الكتابية بالمبلغ اللازم. -
 قطجنيي ف 45111تم تنفيذ المناقصة بمبلغ  1/3/2118في  -
 تم شراء قطع غيار بالمبلغ المتبقي بالأمر المباشر. 21/6/2118في   -

 ع . ح 292ع. ح ،  291: ةصوير بِد قطع اهػي ر في شجى الارةب ط ج المطلوب 

  ر ن(ـ 13ـ  التن
 جنيي قيمة مناقصة قطع غيار سيارات الركوب وتم الارتباط    35111يلب قسم الصيانة الارتباط بمبلغ  2114/ 1/11في  -
 تم تنفيذ المناقصة بكامل القيمة المرتبط بها.    2114/ 11/  5بتاريخ  
 جنيي لشراء قطع غيار سيارات نقل. 31111يلب قسم الصيانة الارتباط بمبلغ  2114/  11/ 1في  -
 تاريخي تم تعزيز البند من بند الأدوات الكتابية بالمبلغ اللازم.في  -
 جنيي فقط 25111تم تنفيذ المناقصة بمبلغ  1/3/2115في  -
 تم شراء قطع غيار بالمبلغ المتبقي بالأمر المباشر. 21/6/2115في   -

                    ع . ح 292ع. ح ،  291ةصوير بِد قطع اهػي ر في شجى الارةب ط ج  المطلوب :

  ر ن(ـ 41ـ  التن
 جنيي قيمة مناقصة قطع غيار سيارات الركوب وتم الارتباط    71111يلب قسم الصيانة الارتباط بمبلغ  2114/ 1/11في  -
 تم تنفيذ المناقصة بكامل القيمة المرتبط بها.    2114/ 11/  5خ بتاري 
 جنيي لشراء قطع غيار سيارات نقل. 61111يلب قسم الصيانة الارتباط بمبلغ  2114/  11/ 1في  -
 في تاريخي تم تعزيز البند من بند الأدوات الكتابية بالمبلغ اللازم. -
 جنيي فقط 51111تم تنفيذ المناقصة بمبلغ  1/3/2115في  -
 تم شراء قطع غيار بالمبلغ المتبقي بالأمر المباشر. 21/6/2115في   -

                   ع . ح 292ع. ح ،  291ةصوير بِد قطع اهػي ر في شجى الارةب ط ج  المطلوب :
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  :(4تدب )  
 فروق علاوة  187.51استمارة واردة من مدرسة قاسم أمين الثانوية بنات صافى قيمتها  8/11/2117فى  - 1

والـذى قـام بإعادتهـا للمراجعـة  السـيدتشجيعية للموظف أنور حسن وسلمت للمراجعـة فـى اليـوم التـالى للموظـف حمـدى 
الجارى وتم تسليمها إلى قسم الشطب فى تاريخي للموظف المختص سيد مراد الذى قام بعملـي وتـم اسـتخراج  15بتاريخ 

 على البنك المركزى.  25/11تاريخ /ع بالمبلغ ب555شيك رقم 
فــروق المكافــأة للموظــف إبــراهيم عطيــة  93.71اســتمارة مــن مدرســة أميــر اللــواء الإعداديــة قيمتهــا  11/11/2117فــى  - 2

ت للمراجعــة بعــد ثلاثــة أيــام مــن تاريخــي للموظــف محمــد الشــامى الــذى انتهــى مــن المراجعــة فــى نفــس اليومــوتم وســلم
 23/12/2115الجـارى للموظـف محمـد فتحـى حيـث أهمـل فـى عملـي ولـم يتمـي حتـى  27تسليمها إلى قسم الشـطب فـى 

 وتم تحويلي للشئون القانونية للشكوى من صاحب الحق. 
  ع.ح " 55وب ج اهصرف اهواردة " اشتٌ رة رقٍ دفتر حصر ط المطلوب:

 تاريخ
 الورود

 الجهة
 الوارد 
 منها 

 قيمة 
 الاستمارة

 صاحب
 الحق 

 تاريخ 
التسليم 
 للمراجعة 

إمضاء 
 المستلم 

 تاريخ 
إعادتها من 
 المراجعة 

 تاريخ 
التسليم 
 للشطب 

إمضاء 
 المستلم 

الجهة 
المحول 
 عليها 

 رقم إذن 
 الصرف أو الشيك 

 تاريخ صدور
 إذن الصرف  

 أو الشيك 

 ملاحظات 

 قاسم  8/11
 أمين

 الثانوية 

 أنور  187 51
 حسن

 حمدى  18/11
 السيد

 سيد  15/11 15/11
 مراد

البنك 
 المركزى

  25/11 /ع555

 أمير  11/11
اللواء 

 الإعدادية

إبراهيم  93 71
 عطية

محمد  13/11
 الشامى

 محمد 27/11 13/1
 فتحى 

 لم  - - -
 يستخرج

 

 ر ن(ـ 15ـ  التن

جنيــي فــروق عــلاوة 175.75ن مدرســة الســيدة زينــب التجاريــة بنــات  صــافي قيمتهــا اســتمارة واردة مــ 2/6/2111فــي  -1
تشــجيعية للموظــف  بــدر عثمــان ســلمت للمراجعــة فــي اليــوم التــالي للموظــف المخــتص مــراد رشــدي والــذي قــام بإعادتهــا 

اســتخراج  وتــم تســليمها إلــي قســم الشــطب فــي تاريخــي للموظــف المخــتص محمــود عبــدالعزيز وتــم 5/6/2111بتــاريخ فــي 
 على البنك المركزي. 21/6/2111/ ط بالمبلغ المستحق بتاريخ  7878شيك رقم 

ــا  5/6/2111فــي  -2 ــة الفنيــة المتقدمــة صــافي قيمته جنيــي فــروق مكافــأة  525.51اســتمارة واردة مــن المدرســة التجاري
ذي قــام بإعادتهــا فــي للموظــف المخــتص محمــد أحمــد والــ 2111/  6/  7للموظــف حســام الشــريف ســلمت للمراجعــة يــوم 

للموظف المختص تامر سعيد والذي أهمل في عملي حتـى  11/6/2111نفس اليوم وتم تسليمها إلي قسم الشطب بتاريخ 
 وتم تحويلي للشئون القانونية للتحقيق معي بناء على الشكوى المقدمة من صاحب الحق.  15/6/2111يوم 

 صر طوب ج اهصرف اهواردة (ع . ح ) دفتر ح  55إعداد الاشتٌ رة  المطلوب :

 ر ن(ـ 16ـ  التن

جنيـــي فـــروق عـــلاوة 251.51لتجاريـــة بنـــات  صـــافي قيمتهـــا اســـتمارة واردة مـــن مدرســـة الجيـــزة الفنيـــة ا 1/8/2116فـــي  -1
ــوم التــالي للموظــف المخــتص أحمــد الشــريف والــذي قــام  تشــجيعية للموظــف  حســام محســن ســلمت للمراجعــة فــي الي

وتم تسليمها إلي قسم الشطب في تاريخي للموظف المختص محمد أشـرف وتـم اسـتخراج  5/8/2116بإعادتها بتاريخ في 
 على البنك المركزي. 21/8/2116بالمبلغ المستحق بتاريخ  / ط 6666شيك رقم 

جنيــي فــروق مكافــأة  625.51اســتمارة واردة مــن مدرســة محمــد فريــد التجاريــة الفنيــة صــافي قيمتهــا  5/8/2116فــي  -2
للموظفة المختصة ملك محسن والـذي قـام بإعادتهـا فـي نفـس  2116/  8/  7للموظفة يمني أسامة سلمت للمراجعة يوم 

للموظفـة المختصـة خلـود سـعيد والتـي أهملـت فـي عملهـا حتـى  11/8/2116يوم وتم تسليمها إلي قسم الشطب بتـاريخ ال
 وتم تحويلي للشئون القانونية للتحقيق معي بناء على الشكوى المقدمة من صاحب الحق.  15/8/2116يوم 

 ة (ع . ح ) دفتر حصر طوب ج اهصرف اهوارد  55إعداد الاشتٌ رة  المطلوب :
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 دولة ــــامة للـــــوازنة العــــالم
 بيان تقديري مفصل عن لنفقات وإيرادات الدولة عن سنة مالية مقبلة 

  :(1تدب )  
الـــدعم والمـــنح والمزايـــا   288 /الفوائـــد    218 /لع والخـــدمات  شـــراء الســـ  472 /الأجـــور وتعويضـــات العـــاملين   416  ـــــ

 إيرادات أخرى    81 /المنح   161/ الضرائب    881 /شراء أصول غير مالية    288  /المصروفات الأخرى   81  /العينية 
 هِت ئج في شلى جدويإظٔ ر ا -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :

 تبويب الاصتددامات تبويب الموارد
 ( الأجور وتعويضات العاملين1باب   ( الضرائب1باب  
 ( شراء السلع والخدمات2باب   ( المنح2باب  
 ( الفوائد3باب   ( إيرادات أخرى3باب  

 ( الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية4باب   
 ( المصروفات الأخرى5باب   
 ( شراء أصول غير مالية6باب   

 1121=             81+              161+          881إجمالي الإيرادات =                       

 1752=      288+    81+    288+    218+    472+    416إجمالي المصروفات =                      

 ( 632=              1121                  -           1752        =       العجز النقدي                      
 

 اهنتائج الموارد الاصتددامات

 (632  العجز النقدي 1121 إجمالي الإيرادات 1752 إجمالي المصروفات

   ر ن(ـ 1ـ  التن
الدعم والمنح والمزايا العينيـة    288الفوائد  ،    218شراء السلع والخدمات  ،    472الأجور وتعويضات العاملين  ،    416
 إيرادات أخرى    81المنح  ،    161الضرائب  ،    881شراء أصول غير مالية  ،   288المصروفات الأخرى  ،    81،  

 إظٔ ر اهِت ئج في شلى جدوي -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2شتدداً ج  والموارد.     ةبويا الا -1     المطلوب :
   ر ن(ـ 2ـ  التن
الـدعم والمـنح والمزايـا العينيـة    194فوائد  ،  ال  114شراء السلع والخدمات  ،    236الأجور وتعويضات العاملين  ،    218

 إيرادات أخرى    41المنح  ،    81الضرائب  ،    441شراء أصول غير مالية  ،   144المصروفات الأخرى  ،    41،  
 يإظٔ ر اهِت ئج في شلى جدو -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :

 ر ن(ـ 3ـ  التن
  

الــدعم والمــنح والمزايــا العينيــة  ،    65الفوائــد  ،    17شــراء الســلع والخــدمات  ،    71الأجــور وتعويضــات العــاملين  ،    36
 إيرادات أخرى    111المنح  ،    52الضرائب  ،    71شراء أصول غير مالية  ،   74خرى  ،  المصروفات الأ  72

 إظٔ ر اهِت ئج في شلى جدوي -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :

   ر ن(ـ 4ـ  التن
الـدعم والمـنح والمزايـا العينيـة  ،    121الفوائـد  ،    81شراء السـلع والخـدمات  ،    181الأجور وتعويضات العاملين  ،   211
 رى  إيرادات أخ  111المنح  ،    61الضرائب  ،    361شراء أصول غير مالية  ،   141المصروفات الأخرى  ،    41

 إظٔ ر اهِت ئج في شلى جدوي -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :
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   ر ن(ـ 6ـ  التن
الدعم والمنح والمزايـا العينيـة  ،    311الفوائد  ،    211اء السلع والخدمات  ،  شر   451الأجور وتعويضات العاملين  ،   511
 إيرادات أخرى    251المنح  ،    151الضرائب  ،    911شراء أصول غير مالية  ،   351المصروفات الأخرى  ،    111

 إظٔ ر اهِت ئج في شلى جدوي -3ي.   اشتِت ج اهعجس اهِكد -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :

   ر ن(ـ 7ـ  التن
الدعم والمنح والمزايا العينيـة  ،    576الفوائد  ،    416 شراء السلع والخدمات ،  944،  الأجور وتعويضات العاملين  832
 إيرادات أخرى   161المنح  ،    321الضرائب  ،    1761شراء أصول غير مالية  ،   576المصروفات الأخرى  ،    161

 إظٔ ر اهِت ئج في شلى جدوي -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :

   ر ن(ـ 8ـ  التن
 الدعم والمنح والمزايا العينية  ،   77الفوائد  ،    15شراء السلع والخدمات  ،   73الأجور وتعويضات العاملين  ،   33

 إيرادات أخرى    81المنح  ،    55الضرائب  ،    651شراء أصول غير مالية  ،   75المصروفات الأخرى  ،    61 
 إظٔ ر اهِت ئج في شلى جدوي -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :

   ر ن(ـ 9ـ  التن
 الدعم والمنح والمزايا العينية  ،   411الفوائد  ،    311شراء السلع والخدمات  ،   611ين  ،  الأجور وتعويضات العامل 751

 إيرادات أخرى   375المنح  ،    225الضرائب  ،    1351شراء أصول غير مالية  ،   451المصروفات الأخرى  ،    151 
 إظٔ ر اهِت ئج في شلى جدوي -3 ج اهعجس اهِكدي.   اشتِت -2ةبويا الاشتدداً ج  والموارد.      -1     المطلوب :

 :(2تدب )  

 بيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــان
 الجهاز

 يالإداب 

 الإدابة

 المحلية 

 الهيئات

 الخدمية 

    

 14 31 61 ( الأجور وتعويضات العاملين1باب  
 18 31 71 ( شراء السلع والخدمات2باب  
 7 15 31 ( الفوائد3باب  
 12 11 51 ( الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية4باب  
 5 6 9 ( المصروفات الأخرى5باب  
 2 11 61 صول غير مالية( شراء أ6باب  
 2 3 11 ( شراء أصول مالية أجنبية ومحلية7باب  
 8 7 51 ( سداد القروض المحلية والأجنبية 8باب  

    
 21 51 151 ( الضرائب1باب  
 5 11 35 ( المنح2باب  
 2 6 2 ( إيرادات أخرى3باب  
 11 31 81 مالية( متحصلات الإقراض ومبيعات الأصول ال4باب  
 3 15 111 ( الاقتراض وإصدار الأوراق المالية بخلاف الأسهم5باب  

 مليار موزعة كما يلي: 68بلغت جملة الأوراق المالية المصدرة لتمويل عجز الموازنة  -1-:

 ةهيئات خدمي 18  إدارة محلية  11  جهاز الإداري 41                                  
 مليار موزعة كما يلي: 29بلغت جملة الاقتراض والأوراق المالية المصدرة لتمويل الاستثمار من مصادر أخرى  -2

 هيئات خدمية  8                إدارة محلية  3  جهاز الإداري 18
 زعة كما يلي:مليار مو 21بلغت جملة الاقتراض والأوراق المالية المصدرة لتمويل الاستثمار من أسهم أجنبية  -3

 هيئات خدمية  5                إدارة محلية  2  جهاز الإداري 14
 إعداد جدوي اهصورة اهع ًة هوٌوازُة اهع ًة هودوهة. المطلوب :
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 الموازنة العامة للدولة

 بيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــان
 الجهاز

 الإدابي 

 الإدابة

 المحلية 

 الهيئات

 دميةالخ 
 الجنلة

     

 114 14 31 61 ( الأجور وتعويضات العاملين1باب  
 118 18 31 71 ( شراء السلع والخدمات2باب  
 52 7 15 31 ( الفوائد3باب  
 72 12 11 51 ( الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية4باب  
 21 5 6 9 ( المصروفات الأخرى5باب  
 72 2 11 61 ( شراء أصول غير مالية6  باب

     
 15 2 3 11 ( شراء أصول مالية أجنبية ومحلية7باب  

     
 65 8 7 51  ( سداد القروض المحلية والأجنبية8باب  

     

  )     

 221 21 51 151 ( الضرائب1باب  
 41 5 11 35 ( المنح2باب  
 21 2 6 2 ( إيرادات أخرى3باب  

 281 27 66 187 جملة الإيرادات                  
 ) +   ) +   ) +   ) +   

 121 11 31 81 ( متحصلات الإقراض ومبيعات الأصول المالية4باب  
     

 (118  (31  (15  (72  ( 2  - 1عجز الموازنة   الفرق بين 
     

     ( الاقتراض وإصدار الأوراق المالية بخلاف الأسهم5باب  

 68 18 11 41 إصدار أوراق مالية لتمويل عجز الموازنة -1
 29 8 3 18 الاقتراض والأوراق المالية لتمويل الاستثمار من مصادر أخرى -2
 21 5 2 14 الاقتراض والأوراق المالية لتمويل الاستثمار  أسهم أجنبية( -3

     

 ر ن(ـــ 11ـ  التنــ
  

 -النقديـة( 2111 -شـيكات تحـت التحصـيل 6111الحسـابات الجاريـة المتنوعـة   8111 -الاسـتخدامات 35111  ج ُا ًِٕ:
 -الحسـابات النظاميـة المدينـة 22111 –الحسـابات الدائنـة تحـت التسـوية  3111 -الحسابات المدينـة تحـت التسـوية 7111

  الحسابات النظامية الدائنة. 18111

 –الشـيكات  8111الحسـابات الجاريـة المتنوعـة   23111 -الاسـتخدامات بالاسـتبعاد 1511 - الإيـرادات 21111   ج ُا هإ: 
؟ ؟ ؟  -ائنة تحت التسويةحسابات د 3511 -حسابات مدينة تحت التسوية 5111 –البنك المركزى(  11111 -الحوالات 4111

  ؟ ؟ ؟ الحسابات النظامية الدائنة. -الحسابات النظامية المدينة 

  ع.ح ( 69إعداد ًيساْ المراجعة اهيوًى )الحصبة اهيوًية  المطلوب :
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 ر ن(ـ 11ـ  التن

فـروق مكافـأة مسـتحقة للموظـف حلمـى مباشـر  416.75استمارة واردة من الوحـدة   أ ( صـافى قيمتهـا  3/9/2118فى  - 1
الجــارى وتــم  21وســملت للمراجعــة فــى اليــوم التــالى للموظــف المخــتص محمــد جــابر الــذى وردهــا بعــد للمراجعــة بتــااريخ 

/ ط بـالمبلغ 567ى نفس التاريخ للموظف إسماعيل يوسف الذى قام باستخراج الشيك رقـم تسليمها إلى قسم الشطب ف
 على البنك المركزى.  28/9المستحق بتاريخ 

فــروق عــلاوة تشــجيعية مســتحقة للموظــف  193.25اســتمارة واردة مــن الوحــدة  ب( صــافى قيمتهــا  21/9/2118فــى  - 2
الــذى قــام بالانتهــاء مــن  ســعيدورودهــا للموظــف المخــتص محمــد  وســلمت للمراجعــة بعــد يــومين مــن تــاريخ نصــرمحمــد 

للموظـف المخـتص أحمـد لطفـى حيـث أهمـل فـى  25/9المراجعة فى نفس اليوم وتم تسليمها إلى قسم الشـطب بتـاريخ 
وتــم تحويلــي للشــئون القانونيــة للتحقيــق معــي بنــاء  علــى  11/11/2116عملــي ولــم يســتخرج الشــيك المســتحق حتــى يــوم 

 المقدمة من صاحب الحق.  الشكوى
  ع.ح )دفتر حصر طوب ج اهصرف اهواردة( 55إعداد الاشتٌ رة  المطلوب:

ع.ح. 56المطووب احب ةٔ  بدفتر حا/ اهصيل ج  ر ن(ـ 21ـ  التن
 ج  781حسام الشريف بمبلغ لموظف ( مسحوب على البنك المركزى ل543تم سحب سيك رقم   7/8/2118فى  - 1
 ج  251محمد أسامة بمبلغ مسحوب على البنك المركزى للموظف  (544تم سحب شيك رقم   11/8/2118فى  - 2
 جنيي للترخيص بسلفة مستديمة للموظف محمد فكرى.  711( قيمتي 545تم سحب شيك رقم   13/8/2118فى  - 3
 . 333( بموجب حافظة رقم 543مركزى يفيد صرف الشيك رقم  ورد إخطار من البنك ال 21/8/2118فى  - 4

  ر ن(ـ 13ـ  التن

 بيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــان
 الجهاز 

 الإدابي

 الإدابة 

 المحلية

 الهيئات 

 لخدميةا

    

 28 60 120 ( الأجور وتعويضات العاملين1باب  

 36 60 140 ( شراء السلع والخدمات2باب  

 14 30 60 ( الفوائد3باب  

 24 20 100 ( الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية4باب  

 10 12 18 ( المصروفات الأخرى5باب  

 4 20 120 ( شراء أصول غير مالية6باب  
 4 6 20 ( شراء أصول مالية أجنبية ومحلية7باب  

 16 14 100 ( سداد القروض المحلية والأجنبية 8باب  

    

 40 100 300 ( الضرائب1باب  

 10 20 70 ( المنح2باب  

 4 12 4 ( إيرادات أخرى3باب  

 20 60 160 ( متحصلات الإقراض ومبيعات الأصول المالية4باب  

 6 30 200 ( الاقتراض وإصدار الأوراق المالية بخلاف الأسهم5باب  

 مليار موزعة كما يلي: 136بلغت جملة الأوراق المالية المصدرة لتمويل عجز الموازنة  -1-فإذا علنت أن :

 هيئات خدمية 36  إدارة محلية  21  جهاز الإداري 81                                   
 مليار موزعة كما يلي: 58ة الاقتراض والأوراق المالية المصدرة لتمويل الاستثمار من مصادر أخرى بلغت جمل -2

 هيئات خدمية  16                إدارة محلية  6  جهاز الإداري 36
 مليار موزعة كما يلي: 42بلغت جملة الاقتراض والأوراق المالية المصدرة لتمويل الاستثمار من أسهم أجنبية  -3

 هيئات خدمية  4                إدارة محلية  4  جهاز الإداري 28
 إعداد جدوي اهصورة اهع ًة هوٌوازُة اهع ًة هودوهة. المطلوب :
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  -يتم تحصيى الأيزادات الحلومية بأربعة طزق وهي :  -
 التحصيل بالخصم من المستحقات  -4بريدية    التحصيل بحوالات  – 3التحصيل بشيكات    – 2  نقدا       التحصيل  – 1  

  -الحلومية بأربعة طزق وهي :  اهتأميناتيتم تحصيى كما  -
  بخطاب ضمانالتحصيل  -4       التحصيل بحوالات بريدية    – 3     التحصيل بشيكات   – 2  نقدا       التحصيل  – 1  

 يتم تحصيل الإيرادات والتأمينات بالقيود الأتية 

 من مذكورين                  
  نقدية تحت التسوية  خزينة فرعية(حـ /   

 أحـ / الخزينة   خرينة عامة ( 
 حـ / شيكات تحت التحصيل  بشيكات(   
   بحوالات بريدية( مبالغ مدينة تحت التسوية حـ / جارى  

 مستحقات( الة  بالخصم من حـ / الاستخدامات الجاري   
   محددة النوع ( إلى حـ / الإيرادات              
 إلي حـ / إيرادات تحت التسوية    غير محددة النوع (               

 أخرى(  إلى حـ / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية                 

 المحصلة تحت التسوية  من حـ/ النقدية
 نقدا   أو  الخزينة( 

 بشيكات  أو من حـ / شيكات تحت التحصيل 
 بإذن صرف  أو من حـ / جارى نقدية بالبريد 

 إلى حـ / إيرادات متنوعة                           
 

 من حـ/النقدية تحت التسوية .      
 من حـ/الخزينة أو   

 من حـ/الشيكات تحت التحصيل .أو    
 إلي حـ/ الاستخدامات   بالاستبعاد ( .                                

            

                                                                                                                 من حـ/ الخزينة .    
 إلي حـ/ النقدية تحت التسوية .                 



  ( من حـ/ جارى مبالغ مدينة تحت التسوية   باسم الجهة  
 . إلي حـ/ النقدية تحت التسوية                                    



 من حـ/ جارى البنك المركزي .    
 البريد جاري مبالغ مدينة تحت التسوية يرف هيئة من حـ/    
 إلي حـ/ النقدية تحت التسوية .                                         

 

 من مذكورين                  
  حـ / النقدية تحت التسوية  خزينة فرعية(   

 أ حـ / الخزينة   خرينة عامة ( 
 حـ / شيكات تحت التحصيل  بشيكات(  
 (   بحوالات مبالغ مدينة تحت التسوية حـ / جارى  

  ب ضمان ( الكفالات عن تأمينات    بخطاحـ /    
مؤقتةإلى حـ/ جارى تأمينات للغير                   

 إلى حـ/ جارى تأمينات للغير نهائية

 من حـ/ الكفالات عن تأمينات   نهائية / مؤقتة( 
 مؤقتة( إلى حـ/ جارى تأمينات للغير  نهائية /  

 / جارى تأمينات للغير  مؤقتة / نهائية(.  من حـ
 إلى حـ / الشيكات  تأمين عادى(   
 أو إلى حـ/ الكفالات  بخطاب ضمان(  

 من حـ/جارى البنك المركزي .   
 . إلي حـ/ الشيكات تحت التحصيل                      

 من حـ/الإيرادات   بالاستبعاد( .    
 إلي حـ/ الشيكات تحت التحصيل .                      

 ملاحظات هامة جدا

 تسلمت (  –إذا ذكر بالتمرين كلمات ) حصلت  – 1

 يكون ذلك خاص بعمليات التحصيل           
  -بعض المصطلحات الهامة لحل قيود التحصيل :  – 2

 من حـ / نقدية تحت التسوية          خزينة فرعية   -  
 خزينة عامة          من حـ / الخزينة    -  
 مبالغ تخص الوحدة         إلي حـ / الإيرادات   -  
 مبالغ تخص وحدة أخري      الي حـ/جاري مبالغ دائنة -
 تحصيل شيكات       من حـ / شيكات تحت التحصيل - 
 حـ / جاري مبالغ مدينة  تحصيل حوالات       من - 
 غرامة تأخير              الي حـ / الأيرادات المتنوعة  -
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 علي التحصيلمحلولة تمارين 
 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

 (  1) التدريب 

 
 يانها كالأتي:  إيرادات ب 25111حصلت  - 1

بحٕالات   7000ٌكداً /  6000/ بػٗكات وصسفٗٛ  8000

ٔقد ٔزد أخطاز ٔالباق٘ باترصي وَ المطتخكات   بسٖدٖٛ

 البٍك بتخصٗن الػٗكات.

  -حصلت الوحدة التأمينات المؤقتة الأتية  :   – 2
زدت ٔ بخطاب ضىاُ 4000بػٗكات  /  3000ٌكدا /  2000

 ج بػٗك .  1500بمبمؼ لمكألين الٕحدٚ تأوين وؤقت لأحد ا

 جٍْٗ تخص جّٛ حكٕوٗٛ غير  3000حصمت ٌكداً وبمؼ  - 3

 تابعٛ لها .    

إثبات قيود اهيومية اهلاسمة. المطلوب :

 
8111 
6111 
7111 
4111 
 
 

8111 
 
 
 

2111 
3111 

 
 

4111 
 
 

3111 

 
 
 
 

25111 
 
 
 

8111 
 
 
 
 

5111 
 
 

4111 
 
 

3111 

 من مذكورين         
 ـ / شيكات تحت التحصيلح

 نقدية تحت التسويةحـ/ 
 حـ/ جاري مبالغ مدينة تحت التسوية 

 حـ/ الاستخدامات
 إلي حـ/ الإيرادات                     

   تحصيل إيرادات (
 من حـ/ جاري البنك المركزي

 إلي حـ/ شيكات تحت التحصيل     
 (   تحصيل شيكات بالبنك المركزي

 من مذكورين         
  نقدية تحت  التسوية حـ/

 حـ / شيكات تحت التحصيل
 إلي حـ/  جاري تأمينات مؤقتة                

 (تأمينات مؤقتة  تحصيل 
من حـ / الكفالات عن تأمينات للغير

 إلي حـ/  جاري تأمينات مؤقتة             
 (تأمينات بخطاب ضمان  تحصيل 

نقدية تحت التسويةمن حـ/ 
 الغ دائنة تحت التسوية إلي حـ/ جاري مب

   تحصيل إيرادات تخص وحدة أخري(  

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

  (  2) التدريب 

 ج  5600حصمت الٕحدٚ تأوٍٗات ٌّاٟٗٛ ٌكدا بمبمؼ   - 1

 .ج  5000ج ٔبخطاب ضىاُ  بمبمؼ  3400ٔ بػٗكات  

 ج 1000زدت الٕحدٚ تأوٍٗات ٌّاٟٗٛ بخطاب ضىاُ  – 2

  -الأتٗٛ ٌكدا : ٖسادات الإحصمت الٕحدٚ  - 3

 ددٚ الٍٕع  إٖسادات مح 17000  -

 محددٚ الٍٕع إٖسادات غير  18000  -

 ج غساوٛ تأخير ٌكدا . 15000حصمت الٕحدٚ  – 4

 ج بػٗك . 7000اترطأ حصمت الٕحدٚ وبمؼ صسف ب – 5
إثبات قيود اهيومية اهلاسمة. المطلوب :

 

 
5611 
3411 

 
 

5111 
 
 

1111 
 

 
35111 

 
 
 
 

15111 
 
 

3111 

 
 
 

9111 
 
 

5111 
 
 

1111 
 
 
 

17111 
18111 

 
 

15111 
 
 

4111 
 

 من مذكورين         
 حـ/ الخزينة

 حـ / شيكات تحت التحصيل
 هائية الي حـ / جاري تأمينات  ن           

 ( تأمينات نهائية  تحصيل 
 الكفالات عن تأمينات للغيرحـ/ من 

 الي حـ / جاري تأمينات  نهائية              
 (  تحصيل تأمينات بخطاب ضمان  

 من حـ / جاري تأمينات  نهائية
 الكفالات عن تأمينات للغيرحـ/ الي        

   رد تأمين بخطاب ضمان (
 من حـ / الخزينة  

 إلي مذكورين                      
 حـ /  الإيرادات                
 حـ / إ"يرادات تحت التسوية                

   تحصيل إيرادات (
 من حـ /  الخزينة 

 إلي حـ / أيرادات متنوعة        
   تحصيل غرامة تأخير (
 من حـ / شيكات تحت التحصيل 

 بعاد الي حـ / الأستخدامات بالأست         
   تحصيل مبلغ صرف بالخطأ (



 

17 
 

 تمارين علي تحصيل الأيرادات
    ( 1  التنر ن 

 قات سابقة. ج خصماً من مستح1111 –ج بحوالات بريدية 4111 –ج بشيكات مقبولة الدفع 6111 –ج نقداً 5111
  ج نقداً قيمة تأمين مؤقت2111 --ج بشيك قيمة تأمينات نهائية 7111      

 ج بشيك قيمة تأمين نهائى. 4111ردت مبلغ وتأخير ج بشيك قيمة غرامة 3111استلمت الوحدة مبلغ  -
 ج بخطاب ضمان. 9111استلمت تأمينات نهائية قيمتها  -

   إجراء قيود اهيوًية اهلازًة. طلوب:الم

    ( 4  التنر ن 
ج بشـيكات 9111 و  ج نقداً تخـص وحـدات أخـرى5111  -- ج نقداً تخص الوحدة.7111  1

  قيمة تأمينات نهائية.ج بشيك  8111حصلت مبلغ و مقبولة الدفع

 ج نقداً قيمة غرامة تأخير.  4111استلمت مبلغ  -2
 ج قيمة تأمين نهائى.  11111استلمت خطاب ضمان قيمتي  -3

   إجراء قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب:

    ( 5  التنر ن 

ج 31111
 . ( . --والباقي بجوالات بريدية     ---بشيكات مقبولة الدفع   11111  ---جنية  نقدا   15111                

 بشيكات مقبولة الدفع وتم تحصيل الشيكين .  ج  9111  --ج في صورة نقدية  تم توريدها للبنك المركزي .  9111   --
 ج بحوالة بريدية    أرسلت عنها هيئة البريد شيك أرسل للتحصيل ( 11111  --

 ن . ج  غرامة تأخير من احد المقاولي 311حصلت الوحدة   --ج تأمينات نهائية والباقي مؤقتة .          3111  --   
 ج  كإيرادات جارية .   5111حصلت الإدارة نقدا ما قيمتي     -- 
 ج  كإيرادات جارية فأرسلت للبنك للتحصيل فحصلت جميعا عدا 7111ورد للمصلحة شيكات مصرفية قيمتها   -- 

 ج لعدم كفاية الرصيد .  1511شيك بمبلغ      
 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

   ( 6  التنر ن 
 ج تأمينات  نهائية . 5111 و ج تأمينات مؤقتة 3111  -         1

 جنية  نقدا   ( .  511. --ت بريدية ج بجوالا 5111  ---بشيكات مقبولة الدفع   1511   2

   ج سدادا لقيمة مشتريات . 211ج لصالح احد الموردين بعد خصم ضرائب قيمتها  4811قيمتي    3

ج 19111 4
 لت هيئة البريد شيك وتم تحصيل   الشيكين ج بجوالات بريدية أرس 5111---بشيكات مصرفية11111 ---جنية نقدا 4111

  ج والباقي تامين نهائي مقدم عني خطاب ضمان. 51111ج منها تأمينات مؤقتة 151111قيمتها   5

6
 ج  خصما من مستحقات سابقة (   1511 --ج بجوالات بريدية  5811  ---بشيكات مصرفية  8711 ---جنية  نقدا  4511   

 وقامت الوحدة بتوريد النقدية وتحصيل الشيكات بالبنك المركزي .         
 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

    ( 7  التنر ن 

   -ج  بحوالات بريدية   31111  -ج بشيكات   21111  -ج نقدأ  11111نها :   ج  م 81111ات قيمتها  حصلت الوحدة إيراد – 1
 والباقي خصما من مستحقات سابقة وقد وصل إخطار بتحصيل الشيكات  .   -         

 ج نقدا . 11111حصلت الوحدة تأمينات نهائية بمبلغ    - 2
 زًة.                                                                                        إحب ج قيود اهيوًية اهلا المطلوب : 
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     ( 8  التنر ن 

   جنيي بشيكات. 5111،        جنيي نقدا 7111        

 جنيي بخطابات ضمان.    11111،        جنيي بحوالات بريدية 5111
جنيي إلي  6111جنيي بعد تحويل مبلغ  7511ردت الوحدة تأمين مؤقت كانت قد تسلمتي من أحد المقاولين وقدره  -

 ن نهائي ورد الباقي بشيك.تأمي
 ي سبق أن تسلمت قيمتي بخطاب ضمان.ذردت الوحدة التأمين النهائي ال  -

 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

     ( 9  التنر ن 

 جنية  نقدا  وقد ورد من البنك ما يفيد تحصيل الشيكات  ( .  511   ---بشيكات مقبولة الدفع   3111               
 ج غرامة تأخير    311ج لمصلحة الضرائب و 211المستحق لأحد المقاولين بعد خصم ج قيمة  8111 بــــسحبت شيك  -
 ج    511قدا وكانت التعليمات تقضي بالا يزيد رصيد الخزينة عن ج ن 6111حصلت الوحدة  إيرادات نقدية  قيمتها   -

 وتم توريد الفائض إلي الخزينة العامة .     
 ج  بشيك .  7111ردت الوحدة تأمين نهائية قيمتها    -
  بشيكات مقبولة الدفع (    3111   ---ج    نقدا    14111              

 .إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة المطلوب :

    ( 11  التنر ن 
ج 45111

 ة مفروضة علي أحد الموردينج بشيكات مصرفية غرام 15111     --         ج  نقدا إيرادات تخص الوحدة     11111   ---
 ج بحوالة بريدية إيرادات تخص الوحدة     9111   ---
 ج بإذن صرف . 5111ردت تأمين مؤقت بمبلغ   ---ج بخطاب ضمان عن تأمين مؤقت              11111  ---
 ج رسوم غرامي .   511ج بشيك بعد جصم   7511سددت مستحقات أحد المقاولين بمبلغ   ---

 قيود اهيوًية عوٌ  بأْ إخط راج اهصيل ج المصخوبٕ والمرشوة هوتخصيى وردج ًّ اهبِم المركسي . ب :المطلو

  ( 11  التنر ن 
151111

 بشيكات  ، والباقي  بحوالات بريدية 31111نقدا ،  11111      
 تأمين نهائي بخطاب ضمان .      11111نقدا تأمينات ابتدائية   5111ـ تسلمت  الوحدة  2
 إلى الخزينة العامة.  11111وردت الوحدة مبلغ  - 4ردت الوحدة التأمين  الابتدائي المحصل نقدا بشيك.             - 3

. ج قيود اهيوًية اهلازًةإحب المطلوب :

   ( 12  التنر ن 

 إيرادات تخص الوحدة بيانها كالأتي: 51111ـ حصلت مبلغ  1
 بحوالات بريدية والباقي خصماً من المستحقات   5111بشيكات،  25111نقدا، 11111 

 بشيكات تأمينات ابتدائية وورد إخطار بالتحصيل.  31111تسلمت  الوحدة  ـ2
 إلى البنك المركزي.  11111وردت الوحدة مبلغ -3

 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

  ( 13  التنر ن 
31111 ـ1
 6111تأمينات نهائية  7111تأمينات مؤقتة   2111إيرادات لم يتم تحديد نوعها ،  5111 إيرادات تخص الوحدة ، 11111 

 مبالغ صرفت بطريق الخطأ سابقاً  
ج 5111  – 2

 وردت التأمين النهائي بشيك .   --ؤقتة  ج تأمينات  نهائية والباقي تأمينات م 3111
قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :
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 يتم صزف المباهغ المضتحكة عوي الجوة الحلومية بموجب إصتمارة صزف أما بشيلات أو بحوالات بزيدية .  -

 اهصرف بصيل ج -1

 من حـ / الاستخدامات الجارية    
 إلى مذكورين    

 حـ/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية  الضرائب(                
 حـ / إيرادات متنوعة  غرامة التأخير(.    
  حـ / الشيكات    

 من حـ/ جارى البنك المركزى      

  إلى حـ/ شيكات تحت التحصيل                                   

 من حـ/ الشيكات       

  بنك المركزىإلى حـ / جارى ال                                       

 من حـ / الحوالات      

  إلى حـ / جارى نقدية بالبريد                 
 أو حـ / الخزينة                 

 من حـ / الاستخدامات الجارية       
 إلى مذكورين    

 التسوية  الضرائب( حـ/ جارى المبالغ الدائنة تحت      
 حـ / إيرادات متنوعة  غرامة التأخير(.     
 حوالاتحـ / ال    
 ح لاج رد اهصيم أو إذْ اهصرف  -3

 من حـ / الشيكات أو  الحوالات(      
 ية إلى حـ / جارى المبالغ الدائنة تحت التسو 

 من حـ / الشيكات أو  الحوالات(        
 إلى حـ/ الاستخدامات بالاستبعاد  خلال سنة(             
 (  / سابقة إلى حـ/ إيرادات متنوعة  فى سنة تالية          

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

 (  2) دريب الت

 
 ـىبمؼأحمد الػسٖف بأصدزت الٕحدٚ غٗكاً لمىٕزد  - 1 

ج غساوٛ تأخير  200ج لمضساٟب ٔ  300ج بعد خصي  7500

 ٔٔزد  إغعاز صسف الػٗك وَ البٍك المسكصٙ.

 بـىبمؼطٗد / وساد زغدٙ ٕحدٚ أذُ صسف لمضخبت ال - 2

 صسف الأذُٔج وطخٕبٛ عم٘ خصٍٖٛ الٕحدٚ العاوٛ  1200

أصدزت الٕحدٚ إذُ صسف لمطٗد / أضاوٛ الػسٖف  – 3 

ج وطخٕبٛ عم٘ أحد وكاتب البرٖد بعد خصي   2400بــ  

 ج  لمصمخٛ الضساٟب ٔتم صسف الإذُ 300

 جٍْٗ لعدً  1800ازتد لمٕحدٚ غٗكاً بمبمؼ   - 4 

 لاِتداٞ لعٍٕاُ المطتفٗد.ا     
جٍْٗ ضبل  1600بمبمؼ  إذُ صسفأزتد لمٕحدٚ  - 5 

 إصدازٓ العاً الطابل ٔذلك لعدً أحكٗٛ المطتفٗد.
تضججليى اهعمويججات اهضججابكة بججد    -المطلــــــوب:

يومية اهوحدة الحلومية

7511 
 
 
 
 

7111 
 

1211 
 

1211 
 

2411 
 
 
 

2111 
 
 

1811 
 
 

1611 

 
 

311 
211 
7111 
 

7111 
 

1211 
 

1211 
 
 

311 
2111 
 

2111 
 
 

1811 
 
 

1611 
 

 من حـ / الاستخدامات الجارية    
 إلى مذكورين   
 جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية حـ/  
 حـ / إيرادات متنوعة  غرامة التأخير(.    
  حـ / الشيكات  

   سحب شيك بعد الخصم (
 من حـ/ الشيكات       

  حـ / جارى البنك المركزىإلى                 

 من حـ / الاستخدامات الجارية   
 الي حـ / الحوالات                

 من حـ / الحوالات   
 الي حـ / الخزينة                 

 من حـ / الاستخدامات الجارية       
 إلى مذكورين   
 دائنة تحت التسوية مبالغ  حـ/جارى      

 حوالاتحـ / ال      
 من حـ / الحوالات    

 الي حـ / جاري نقدية بالبريد              
 من حـ / الشيكات    
 الي حـ/جاري مبالغ دائنة تحت التسوية     

   ارتداد شيك لعدم الاهتداء (
 من حـ / الحوالات   

 الي حـ / الايرادات المتنوعة             
   ارتداد شيك لعدم الأحقية   



 

21 
 

  ( 14  التنر ن 
 الضرائب ومبلغ  صلحةلحساب م نيةج 111قيمة المستحق لأحد المقاولين بعد خصم  نيةج 7111سحبت شيك قيمتي   --
 ج غرامة تأخير.  111     
  ة علي أحد مكاتب البريد كبدل سفر وتم صرف الإذن . ج مسحوب 311سحبت الوحدة إذن صرف بمبلغ   --
 ج قيمة مستلزمات سلعية وقد ورد إشعار يفيد صرف الشيك من البنك المركزي .  9111تم صرف شيك بمبلغ   --
 ج لحساب مصلحة الضرائب.  51ج بعد خصم  5111صرفت لأحد المتعهدين المستحق لي بإذن صرف قيمتي   --

   ود اهيوًية اهلازًة.إجراء قي المطلوب:

  , ( 51  التنر ن 
 . ج غرامة تأخير  111بعد خصم ج  مسحوبة علي احد مكاتب البريد كبدل سفر  811سحبت إذن صرف بمبلغ   -
 ء أدوات كتابية مسحوبة علي خزينة الوحدة وتم صرفة ،ج لشرا 511أصدرت الوحدة أذن صرف بمبلغ  -
 ج لأحد الموردين سدادا لقيمة مستلزمات خدمية قام بتوريدها للوحدة الحكومية .  2111تم سحب شيك بمبلغ  -
ج  511بعد خصم ج لشراء مستلزمات سلعية بأذن صرف مسحوبة علي احد مكاتب البريد  5111 الوحدة  صرفت -

               .  وقد ورد أخطار من هيئة البريد يفيد صرف الأذنب لمصلحة الضرائ
 ج لوفاة صاحب الحق 4111  --ج لعدم الاهتداء للعنون   9111ارتدت الشيكات الآتية :                -

   ةصجيى اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر يوًية اهوحدة الحلوًية     -المطلــــوب:

     , ( 61  التنر ن 

 ج غرامة تأخير  . 211ج ضرائب و  511ج قيمة مستحقات احد المقاولين  بعد خصم  5111سحبت الوحدة شيكاً بمبلغ  -
 ج وتم سحب الشيك .  4111تقدم الورثة يصرف الشيك المستحق لها وقيمتة   -
 ج وتم صرف إذن الصرف من الخزينة العامة للوحدة .  1111أذن صرف لسداد قيمة أصناف لازمة لها بمبلغ سحبت  -
 .  112ج بموجب استمارة صرف  711ج علي خزينة المصلحة لسداد أدوات نظافة قيمتها  651حررت  أذن صرف بمبلغ   -
 تحرير استمارة تسوية لإثبات ذلك .  أرتد أذن صرف المحرر بموجب استمارة صرف لعدم صرف المبلغ وتم -
ج بدلا من الشيك السابق ألغائة في الشهر السابق لعدم الاهتداء  8111سحبت الوحدة شيك لأحد الموردين بمبلغ  -

 إلية في ذلك التاريخ وقد تم صرف الشيك . 
  ةصجيى اهعٌوي ج اهص بكة بدفتر يوًية اهوحدة الحلوًية    -المطلــــوب:

( 17  التنر ن 
 . وورد أشعار صرف الشيك ج ضرائب ومبلغ  211ج بعد خصم  8511 شيك للمورد / أحمد بمبلغ  أصدرت الوحدة  -- 1
 وورد  ج ضرائب 41بعد خصم علي هيئة البريد ج مسحوبا  261إذن صرف للسيد / محمود بمبلغ  أصدرت الوحدة  -- 2

 أشعار صرف الشيك من البنك المركزي .        
 . ج غرامة تأخير   211و ج ضرائب  311بعد خصم قيمة مستحقات أحد الموردين بشيك  ج  8111 سددت الوحدة  -- 3
 ئة البريد وتم صرف الأذن بعد ج مسحوبا علي هي 541إذن صرف للسيد / محمد بيومي بمبلغ  أصدرت الوحدة  -- 4

 . ضرائب  61خصم         
أبلغ الموردين الذي سحب لي الشيك بقيمة المستلزمات  الخدمية بقد الشيك الخاص بي وقد قامت الوحدة  - - 5

 جديد لي ورد للوحدة إشعار يفيد خصم الشيك من الحساب الجاري .-بتحرير شيك 
   ًة.إجراء قيود اهيوًية اهلاز المطلوب:

( 18  التنر ن 
 ج غرامة تأخير   211و ج ضرائب  311بعد خصم ج صافي المستحق لأحد المقاولين  4811سحبت الوحدة شيك بمبلغ  - 1
 حد مكاتب البريد قيمة بدل سفر لأحد العاملين وتم صرف الإذن . ج علي أ 91إذن صرف بمبلغ  أصدرت الوحدة  -- 2
 تم سحب شيك لاحد الموردين قيمة المستلزمات السلعية وقد تم فقد الشيك وقامت الوحدة بتحرير شيك جديد  – 3

 لي وورد إشعار من البنك يفيد خصم الشيك من الحساب الجاري للبنك المركزي .        
 جنيي لعدم الاهتداء لعنوان المستفيد. 2511يكاً بمبلغ  ارتد للوحدة ش - 4
 جنيي سبق إصداره العام السابق وذلك لعدم أحقية المستفيد. 1211أرتد للوحدة شيكاً بمبلغ  - 5
 جنيي لعدم الاهتداء للعنوان . 811ارتد للوحدة إذن الصرف  بمبلغ   - 6
 جنيي وذلك لعدم الأحقية . 511غ ارتد للوحدة إذن صرف سبق أن صرف في العام بمبل - 7

   إجراء قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب:
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تمجى الأجور أحد أهم أبواب أصتددامات المواسنة وتمجى كى ما يتم د عى نكدا أو عينا هوعاموين باهدوهة بعد خصم بعض  - 

 الأصتكطاعات مجى اهضزائب واهتأمينات وأقضاط اهشزكات واهبنون .

 من حـ / الاستخدامات الجارية  
 إلى مذكورين              
     
 حـ / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية    
 هيئة التأمين والمعاشات  -    
 مصلحة الضرائب  -    
 نقابة العاملين  -    
 أقساط سلف البنك ....  -    
 من شركة ....  مشتريات -    

 حـ / صندوق الجزاءات               
 حـ / الشيكات                              

 شيك النفقة الشرعية  -    
 شيك صافى المرتبات  -    

 من حـ / الشيكات   
  إلى حـ / جارى البنك المركزى    

 دية المحصلة أو  الخزينة( من حـ / النق    
 إلى حـ / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية   

        
 حـ / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية من      

 هيئة التأمين والمعاشات  -  
 مصلحة الضرائب  -  
 نقابة العاملين  -  
 أقساط سلف البنك ....  -  

 مشتريات من شركة .... - 
 الي مذكورين                                 

 حـ / إيرادات متنوعة   عمولة التحصيل (                   
 حـ / الشيكات   بصافي الأستقطاعات (                    

 من حـ / جاري مبالغ دائنة تحت التسوية       
   خلال شهرين (                                                     

 أو من حـ / الإيرادات المتنوعة بالأستبعاد       
   بعد شهرين (                                                    

 ألي حـ / الشيكات                             
 
 
 

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

 (  4) التدريب 

بلغ إجمالي مرتبات العاملين عن شهر مارس     
وكافآت ،  50000دزجات داٟىٛ ،  200000)  300000

حصٛ اتذكٕوٛ في التأوٍٗات  30000بدلات ،  20000

 ٔالمعاغات (
 عات ما يلي :وقد بلغت الاستقطا

        ضسٖبٛ كطب عىن ٔدوػٛ. 25000
 حصٛ العاومين في التأوٍٗات ٔالمعاغات. 20000

  حصٛ اتذكٕوٛ في التأوٍٗات ٔالمعاغات. 45000

 اغتراك العاومين في الٍكابات. 10000

 وػترٖات العاومين وَ عىس أفٍدٙ. 4500

 ضمف العاومين وَ بٍك وصس. 5500

  . العاومينجصاٞات وٕقعٛ عمٜ  1500

 ٌفكٛ غسعٗٛ.. 2500

 فإذا علمت أن :
 %  وَ المبالؼ  1تحصن الٕحدٚ عمٜ عىٕلٛ  - 1

 المحصمٛ لصالح الػسكات ٔالبٍٕك.      

 تم صسف الػٗكات لمطتخكّٗا -2

قيود اهيومية إجزاء  المطلوب :

311111 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

212511 

 
 
 
 
 
 

86111 
 
 
 
 
 
 

1511 
212511 

 
 
 
 
 

212511 

 درجات دائمة    211111
 مكافأت     51111                
  بدلات      21111                 

 حصة الحكومة في التأمينات 31111       
 الي مذكورين    

         
 مصلحة الضرائب 25111            

هيئة التأمينات  51111            
 والمعاشات

 نقابات 1111               
 عمر أفندي  4511               
 بنك مصر 5511               

          

 نفقة شرعية 2511                   
 صافي المرتبات 211111                   

 الأجور (  أثبات صرف 
 من حـ / الشيكات     

 الي حـ / جاري البنك المركزي                 
   صريف شيك صافي المرتبات (
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 عندما يذكز أنى صحب شيم بالاصتكطعات لأصحابوا يلون اهكيد  
 من حـ/  جاري المبالغ الدائنة تحت التسوية باسم  86111

 مصلحة الضرائب  25111                    
 الهيئة العامة للتأمينات والمعاشات  51111                    
 نقابات   1111                    
 عمر أفندي   4511                   
 بنك مصر  5511                  
 إلي مذكورين                      
 عةحـ/ إيرادات متنو                                 111 
 حـ/ الشيكات                                  85911 
   سحب شيك  بمستحقات الغير  (                                  

 من حـ/ الشيكات    85911
 إلي حـ/ جاري البنك المركزي                           85911 

  (   19  التنر ن 
ج 11111 –ج مكافأت  15111 –ج وظائف دائمة  31111ج عبارة عن   61111بلغ إجمالى مرتبات العاملين عن شهر يونيي  -

  -وقد ك ُث الاشتكط ع ج ك لآةى:ج حصة الحكومة فى التأمين والمعاشات( 5111 –بدلات 
ج ضريبة كسب  2111 -العاملين فى التأمينات والمعاشاتج حصة  2111 -ج حصة الحكومة فى التأمين والمعاشات 5111

ج أقساط  4111 -ج أقساط سلف العاملين من بنك مصر 5111 –ج إشتراك العاملين بالنقابة  3111 –عمل ودمغة 
 ج نفقة شرعية . 1111 –ج جزاءات موقعة على بعض العاملين  3111 -مشتريات العاملين من عمر أفندى

  -فإذا عوٌث إُٔ :
 % عمولة تحصيل على أقساط الشركات والبنوك. 1تحصل الوحدة على  - 1
 تم صرف شيك إجمالى المرتبات.   جنيي 411لم يتسلم أحد العاملين مرتبي وصافيي  - 2
 تم إرسال شيكات بالمستحق لمصلحة الضرائب وهيئة التأمين والمعاشات وورد إخطار الصرف.  - 3

   إجراء قيود اهيوًية المطلوب:

  (   21  لتنر ن ا

 بدلات  5111مكافآت ،  51111درجات دائمة ،  211111   311111بلغ إجمالي مرتبات العاملين عن شهر مارس 
 حصة الحكومة في التأمينات والمعاشات ( 31111،        

 يوي : وقد بوػث الاشتكط ع ج ً 
 حصة العاملين في التأمينات والمعاشات. 21111   ضريبة كسب عمل ودمغة. 25111
 اشتراك العاملين في النقابات. 11111  حصة الحكومة في التأمينات والمعاشات. 45111
 سلف العاملين من بنك مصر. 5511  مشتريات العاملين من عمر أفندي. 4511
 نفقة شرعية.. 2511  . جزاءات موقعة على العاملين 1511

 %  من المبالغ المحصلة لصالح الشركات والبنوك.  1تحصل الوحدة على عمولة   -   1فإذا عوٌث أْ :
 تم صرف الشيكات لمستحقيها. - 2                         

 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

 –(   21  التنر ن 
 جنيي . 25111بلغ إجمالي مرتبات العاملين في نهاية احد الشهور  -1
 حصة الحكومة في التأمينات والمعاشات( . 3111بدلات  2111 مرتبات أصلية  21111  

 وك ُث الاشتكط ع ج كٌ  يوي:
جنيي أقساط  1111 %( ،11في التأمين والمعاشات  %( ؟؟ حصة العاملين 15؟حصة الحكومة في التأمين والمعاشات  ؟

 نفقة شرعية  251ضريبة كسب عمل ودمغة 2111جنيي جزاءات 111نقابات ونوادي  2111سلف العاملين من لبنك الأهلي  
 % عمولة تحصل من أقساط سلف البنوك .             1تحصل الوحدة  - 1  فإذا عوٌث أْ : 

 تم سحب شيك بالمستحق للبنك الأهلي وتم صرفي .     - 3تبات .              ورد إخطار صرف شيك المر  - 2
 وأودع الخزينة . 351لم يتسلم احد العاملين مرتبي وقدره   - 4 

 قيود اهيوًية اهلازًة المطلوب :
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  (   22  التنر ن 

حصة  31111بدلات  ،   21111مرتبات أصلية ،  211111   251111       2111الي مرتبات العاملين عن شهر يناير بلغ إجم
 الحكومة في التأمينات والمعاشات (

 وقد بوػث الاشتكط ع ج ً  يوي :
 حصة العاملين في التأمينات والمعاشات. 21111                ضريبة كسب عمل ودمغة. 21111
 اشتراك العاملين في النقابات. 2111  صة الحكومة في التأمينات والمعاشات.ح 31111
 نفقة شرعية.. 2511  جزاءات موقعة على العاملين 1111    سلف العاملين من بنك مصر. 11111

 %  من المبالغ المحصلة لصالح الشركات والبنوك.  1تحصل الوحدة على عمولة   -  فإذا عوٌث أْ : 
 تم صرف شيك المرتبات بموجب إخطار من البنك المركزي . -                             

 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

  (   23  التنر ن 

 61111بدلات  ،   41111مرتبات أصلية ،  411111   511111ما يلي       2111بلغ إجمالي مرتبات العاملين عن شهر يناير 
 حصة الحكومة في التأمينات والمعاشات (

 وقد بوػث الاشتكط ع ج ً  يوي :
 حصة العاملين في التأمينات والمعاشات. 41111                ضريبة كسب عمل ودمغة. 41111
 ن في النقابات.اشتراك العاملي 4111  حصة الحكومة في التأمينات والمعاشات. 61111
 نفقة شرعية.. 5111  جزاءات موقعة على العاملين 2111     -    سلف العاملين من بنك مصر. 21111

 %  من المبالغ المحصلة لصالح الشركات والبنوك.  1تحصل الوحدة على عمولة   -  فإذا عوٌث أْ : 
 من البنك المركزي . تم صرف شيك المرتبات بموجب إخطار -                            

 قيود اهيوًية اهلازًة المطلوب :

 دور أوي ( 2016) دبووَ  (   25  التنر ن 

 املين في التأمينات والمعاشات       ج حصة الع 3111      ج حصة الحكومة في التأمينات والمعاشات    4511  
 ج نفقة شرعية   251       ج أشتراكات نقابة   1111       ج ضريبة كسب عمل ودمغة  511   
قيود اهيوًية عوٌ  بأْ شيم الأجور تم صرفٕ أً  شيم اهِفكة اهصرعية أرةد هعدَ ًعرفة اهعِواْ واهصيل ج  - المطلوب : 

  المرشوة هوتخصيى تم تحصيؤ  اهص درة تم صرفٔ  واهصيل ج

 دور أوي ( 5201) دبووَ  (   26  التنر ن 

 

 ج نقابات ونوادي     211ج جزاءات         111ج تأمينات ومعاشات               11111مصر          ج أقساط سلف بنك 2111   
 ج نفقة شرعية   211       ج ضريبة كسب عمل ودمغة  1511   

 البنوك.أقساط سلف %  من   1تحصل الوحدة على عمولة   -  فإذا عوٌث أْ : 
 . جميع الشيكات لمستحقيهاتم صرف  -                            

 قيود اهيوًية اهلازًة - المطلوب :

 دور أوي ( 3201) دبووَ  (   27  التنر ن 

 

 ج نقابة ونوادي                611ج تأمينات ومعاشات                 11111           ج ضريبة كسب عمل ودمغة  4211      
 أقساط سلف بنك القاهرة   3111ج نفقة شرعية                                  211        

 .إخطار من البنك المركزي  تم صرف شيك المرتبات بموجب  -  فإذا عوٌث أْ :  
 . أرتد شيك النفقة الشرعية لوفاة صاحب الحق  -                            

 اهلازًةقيود اهيوًية  - المطلوب :
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 هي مبلغ يعهد بي ألي أحد العاملين بالوحدات الحكومية للصرف علي المصروفات النثرية .  -اهضوفة المضتديمة : (1)

 من حـ/ جارى السلفة المستديمة  
 إلى حـ/ الشيكات   

 من مذكورين      
 حـ/ الاستخدامات الجارية  
 حـ / جارى السلفة المستديمة  
 إلى حـ/ الشيكات    

 من مذكورين     
 الاستخدامات الجارية حـ/  
 حـ/ النقدية المحصلة تحت التسوية  
 إلى حـ/ جارى السلفة المستديمة   

 من حـ/ الشيكات  
 إلى حـ/ جارى البنك المركزى   

 من حـ/ الاستخدامات الجارية  
 إلى مذكورين           
 حـ/ جارى السلفة المستديمة   
 حـ/ الشيكات   

 من حـ/ جارى السلفة المستديمة  الجديد(  
  إلى حـ/ جارى السلفة المستديمة  القديم(  

 

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

 (  5) التدريب 

 محىد الػاو٘ أصدزت الٕحدٚ غٗكاً لمطٗد/ 1/4في   -

 وطتديمٛ . جٍْٗ لإٌػاٞ ضمف  1200بمؼ بم   
 لمٍصسف ا اضتعاضٛ طمب الطٗد/حطاً محطَ  15/4في   -

 ج   400غٗك بمبمؼ فتي إصداز  ج 500وَ الطمفْ ٔقٗىتْ   

 ٔذلك لتخفٗض قٗىٛ الطمفْ.  
 كاوت فوٕزٖٛ في وأضافس الطٗد/حطاً محطَ  25/5في  -

 . محىد أضاوٛ الطٗد /  الٕحدٚ بٍكن عّدٚ الطمفْ إل٘   
 تم شٖادٚ قٗىٛ الطمفْ ٔذلك بإصداز غٗك  30/5في  -

 جٍْٗ. 200بمبمؼ   محىد أضاوٛلمطٗد /    
 صسف  لطٗد / عباع  اتدصاز  وطتٍدات واقدً ا  30/5في  -

 .لإقفالهاج ٔ تم ضداد الباق٘   1300قدزٚ وَ الطمفْ ٔ 
 قيود اهيومية إجزاء  المطلوب :

1211 
 

1211 
 

511 
 
 
 
411 
 

1411 
 

211 
 

211 
 
 

1311 
311 

 
1211 
 

1211 
 
 
111 
411 
 
111 
 

1411 
 

211 
 

211 
 
 
 

1611 

 من حـ /  جاري السلفي المستديمة  
 إلي حـ/  الشيكات                     

 من حـ / الشيكات 
 المركزيإلي حـ/   جاري البنك              

 من حـ / استخدامات الموازنة
 إلي مذكورين                          

 حـ/ جاري السلفي المستديمة               
 حـ/ الشيكات               

 من حـ / الشيكات
 إلي حـ/   جاري البنك المركزي             
  ن حـ/جاري السلفي المستديمة  محمد( م
   حسام( المستديمة  جاري السلفيإلي حـ/  

   حسام( جاري السلفي المستديمة من حـ/
 إلي  حـ /  الشيكات                    

 من حـ / الشيكات
 إلي حـ/   جاري البنك المركزي             
 من مذكورين     

 حـ/ استخدامات  الموازنة
 حـ/ الخزينة

  محمد( إلي حـ /  جاري السلفي المستديمة

( 28  التنر ن 
 ج بإذن صرف وتم صرفي من البريد وعند استعاضة  511أنشأت سلفة مستديمة باسم إبراهيم محمود قيمتها   - 1

 ج لزيادة مبلغ السلفة.  611ج تم استخراج إذن صرف بمبلغ  411المنصرف منها وقدره      
 ج نقدى  111ج بالإضافة إلى مبلغ  611نهاية السنة تم استلام مستندات المنصرف من السلفة المستديمة وقدره فى   - 2

     وذلك لقفل حساب السلفة.      

  إجراء قيود اهيوًية اهلازًة   المطلوب :
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 ( 92  التنر ن 
 ج 611بشيك وتم صرفي. وعند استعاضة ما صرف منها وقدره  نيةج 711قيمتها  أحمدأنشأت سلفة مستديمة باسم   - 1 
 ج وذلك لتخفيض السلفة.  511تم استخراج شيك بمبلغ   - 2 
 ج وذلك لزيادة السلفة.  711ج وتم استخراج شيك بمبلغ  511مستندات ما صرف من السلفة المستديمة وقدره  قدم -3 
 (. محمودإلى موظف آخر   أحمدج من الموظف  711تقرر نقل سلفة مستديمة قدرها   - 4 

 ج وذلك  651ج متبقية من السلفة المستديمة بالإضافة إلى متندات قيمتها  51فى نهاية السنة تم استلام مبلغ  - 5
 لقفل حساب السلفة.      

   إجراء قيود اهيوًية اهلازًة   المطلوب :

 ( 31  التنر ن 

 جنيي لإنشاء سلف مستديمة .  1211أصدرت الوحدة شيكاً للسيد / حسام محسن بمبلغ    4/  1في 
 ج   411مبلغ ج فتم إصدار شيك ب 511يلب السيد / حسام محسن استعاضة المنصرف من السلفي وقيمتي  4/  15في 

 وذلك لتخفيض قيمة السلفي.             
 نظرا لسفر / حسام محسن المفاجئ في مأمورية قامت الوحدة بنقل عهدة السلفي إلي / محمد مراد .  5/  25في 
 جنيي. 211تم زيادة قيمة السلفي وذلك بإصدار شيك للسيد / محمد مراد بمبلغ    5/  31في 

 ج كما تم سداد باقي السلفي لإقفالها.1311د مستندات ما صرف من السلفي وقدرة قدم  محمد مرا 6/ 31في  
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

 ( 31  التنر ن 

 يي لإنشاء سلف  مستديمة . جن 1511أصدرت الوحدة شيكاً / أحمد الشريف  بمبلغ   3/  1في 
 ج وذلك  351ج فتم إصدار شيك بمبلغ  611أحمد الشريف استعاضة المنصرف من السلفي وقيمتي  يلب 3/  21في 

 لتخفيض قيمة السلفي.                             
 لي السيد /  محمد نصر .ونظرا لسفر / أحمد الشريف المفاجئ في مأمورية قامت الوحدة بنقل عهدة السلفي إ 4/  15في 
 جنيي. 311تم زيادة قيمة السلفي وذلك بإصدار شيك للسيد / محمد نصر بمبلغ    4/  31في 

 ج كما تم سداد باقي السلفي لإقفالها.  1411محمد نصر مستندات ما صرف من السلفي وقدرة  قدم   5/  31في  
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

 ( 32  التنر ن 

 ج باسم العامل أسامة الشريف  كسلفي مستديمة وقد ورد        5111قامت الوحدة بسحب شيك بمبلغ   1/1في   --
 يناير  3إخطار يفيد صرف الشيك يوم                             

 المصروفات ج وقد اعتمدت هذه  1511ة بصرف قديم مستندات  تفيد قيامقام العامل / أسامة الشريف  بت  11/1في   --
 يناير . 11وتم استعاضة السلفة للعامل بشيك وورد إشعار يفيد صرف الشيك يوم                    

 المصروفات  ج وقد اعتمدت هذه 2111مة بصرف بتقديم مستندات  تفيد قياقام العامل / أسامة الشريف   15/1في  --
 ج بشيك وورد اشعار يفيد صرف  الشيك. 7111وتم استعاضة السلفة للعامل بالزيادة بمبلغ                    
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

 ( 33  التنر ن 

 بشيك تم صرفي وفى نهاية الشهر تم استعاضة  ج 351ف يحيى محمد بمبلغ الموظ أنشئت سلفة مستديمة باسم -1
 جنيي لزيادة السلفة.  211جنيها بشيك قيمتي  151المنصرف من السلفة وقدره    
 بموجب شيك وفى نهاية الشهر تم استعاضة ما صرف منها وقدره  ج 511نشاء سلفة مستديمة بمبلغ تم الترخيص بإ - 2

 جنيي وتقرر تخفيض السلفة بالباقى.  311قره  بشيك ج 451     
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

( 43  التنر ن 
 أشرف الشريف وقد تم ج بإذن صرف علي هيئة البريد بأسم السيد /  511تم الترخيص بأنشاء سلفة مستديمة بمبلغ   - 1 

 صرف ال"إذن من هيئة البريد        
 المنصرف استعاضة  وفي نهاية الشهر تمج بشيك  5611الموظف أحمد جمال بمبلغ أنشأت سلفة مستديمة باسم   - 2 

 ج وزيادة السلفة بالفرق .  5111ج بسحب شيك قيمتي  4611من السلفة وقيمتي       
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :
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 إلي أحد العاملين لشراء مستلزمات وأحتياجات الوحدة ويتم  هي مبلغ من المال يعهد بي -:  ةؤقتاهضوفة الم(2)
  تسويتها خلال شهرين أو قبل نهاية السنة المالية                                       

1
 ـ / الاستخدامات الجارية من ح            

 إلى حـ / الشيكات أو  الحوالات(                             
2

 من حـ / المبالغ المنصرفة كسلفة مؤقتة    
 المٍصسف عٍّا ضمفٛ وؤقتٛ الاستخداماتحـ/ إلى  

3
 الات( من حـ/ الشيكات أو  الحو  
 إلى حـ/ جارى البنك المركزى    

 جارى نقدية بالبريد الي حـ  /  أو                        

4
 من حـ/ النقدية المحصلة تحت التسوية   
 إلى حـ/ الاستخدامات بالاستبعاد     

5 
 من حـ/ الاستخدامات المنصرف عنها سلفة مؤقتة  
 إلى حـ/ المبالغ المنصرفة كسلفة مؤقتة    

 في  قيود يومية فقط للسلفة المؤقتة أربعةقد يتم إجراء  -
 حالة أن الموظف يقدم مستندات الصرف بنفس قيمة   
   السلفة المؤقتة حيث يهمل القيد الرابع     

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

 (  6) التدريب 

 

 ج قٗىٛ  600أصدزت الٕحدٚ غٗك بمبمؼ  1/3في 

ضمفْ وؤقتٛ لمطٗدٚ / ومك محطَ لػساٞ أدٔات 

 ٔوّىات لمٕحدٚ  ٔٔزد إغعاز ٖفٗد صسف الػٗك

 ٗدٚ / ومك محطَ بتكدٖي قاوت الط  15/3في 

 ج  500وطتٍدات وا صسف وَ الطمفْ ٔقدزٓ    

 ٔأعادت الباق٘  لمخصٍٖٛ ٔذلك لإقفاه الطمفْ.  

قيود اهيومية اهلاسمة. المطلوب :

611 
 
 

611 
 
 
111 
 

611 
 

 
611 

 
611 
 
 

611 
 
 
111 
 

611 
 
 

611 
 

 من حـ /  استخدامات الموازنة
 إلي حـ/  الشيكات

 المؤقتة بشيك ( إنشاء السلفي  
 من حـ / المبالغ المنصرفة كسلفة مؤقتة 

 سلفة مؤقتة إلي حـ/الاستخدامات المنصرف ك
 قيد نظامي (  
 من حـ / الشيكات

 إلي حـ/   جاري البنك المركزي             
 من حـ / نقدية تحت التسوية  

 استخدامات الموازنة بالاستبعاد إلي حـ/          
 في (رد باقي السل  

 سلفة مؤقتةن حـ / الاستخدامات المنصرف كم
 المبالغ المنصرفة كسلفة مؤقتةإلي حـ/  

   إلغاء القيد نظامي (

( 53  التنر ن 
 أصناف لازمة للوحدة وقد تم الشراء بمبلغ ج باسم أحد العاملين بها كسلفة مؤقتة لشراء411سحبت شيك قيمتي   - 1

 ج ورد الباقى لخزينة الوحدة.  351      
راء مستلزمات للوحدة و تم الشراء بالمبلغ شج باسم أحد موظفيها كسلفة مؤقتة ل 311سحبت إذن صرف قيمتي   - 2

 كلي. 
 ج وقد خصم البائع مني 411قيمتها  ج كسلفة مؤقتة لأحد العاملين بها وقد وردت فواتير 511سحبت شيك قيمتي  - 3

 ج لحساب مصلحة الضرائب وتم رد الباقى لخزينة الإدارة.  31مبلغ        
   إجراء قيود اهيوًية اهلازًة   المطلوب :

 ( 63  التنر ن 

 لشراء أدوات ومهمات للوحدة   هشام يوسف/  جنيي قيمة سلفي مؤقتة للسيد 611 أصدرت الوحدة شيك بمبلغ  1/3في 
 وورد إشعار يفيد صرف الشيك              

 جنيي وأعادت باقي المبلغ  511بتقديم مستندات ما صرف من السلفي وقدره هشام يوسف/ قامت السيد   15/3في 
 للخزينة وذلك لإقفال السلفي.                  

 قيود اهيوًية اهلازًة. لمطلوب :ا
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 ( 73  التنر ن 

 جنيي لشراء أدوات ومهمات للوحدة  وتم إصدار  811تم إنشاء سلفي مؤقتة باسم السيد / هشام إلهامي  بمبلغ   1/9في 
 يمة وورد إشعار يفيد صرف الشيك. شيك بالق              

 ج وأعاد باقي المبلغ للخزينة  لإقفالها. 751قدم هشام إلهامي  مستندات ما صرف من السلفي وقدره    15/9في 
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

 ( 83  التنر ن 

 جنيي لإنشاء سلف مستديمة .  1511أصدرت الوحدة شيكاً للسيد / مجدي رجب  بمبلغ      1/3في 
 ج  351ج فتم إصدار شيك بمبلغ  611يلب السيد / حسن محمود  استعاضة المنصرف من السلفي وقيمتي   21/3في 

 وذلك لتخفيض قيمة السلفي.                
 ب  المفاجئ في مأمورية قامت الوحدة بنقل عهدة السلفي إلي / سمير عفيفي ونظرا لسفر/ مجدي رج  15/4 في
 جنيي. 311تم زيادة قيمة السلفي وذلك بإصدار شيك للسيد / سمير عفيفي بمبلغ    31/4في 

 السلفي. لإقفالباقي الكما تم سداد  ج 1411من السلفي وقدرة  قدم السيد / سمير عفيفي مستندات ما صرف  31/5في  
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

  (   93  التنر ن 

 جنيي لشراء أدوات ومهمات للوحدة  وتم إصدار  811تم إنشاء سلفي مؤقتة باسم السيد ة/ كريمة عباس  بمبلغ   1/9في 
 قيمة وورد إشعار يفيد صرف الشيك. شيك بال              

      ٔذلك لإقفاه الطمفْ.وأعاد باقي المبلغ للخزينة  ج 751ما صرف من السلفي وقدره  كريمة مستندات قدمت   15/9في 
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

 (   41  التنر ن 
 لإنشاء سلفي مستديمة وفي نهاية الشهر يلب العامل استعاضة  ج 811شيك لأحد العاملين بمبلغ أصدرت الوحدة  - 1

 جنيي لزيادة مبلغ السلفي بالباقي. 511جنيي فأصدرت الوحدة شيك بمبلغ  311المنصرف من السلفي وقدره      
 ت ومهمات للوحدة وورد إشعار يفيدلشراء أدوا حمد مرادسلفة مؤقتة للسيد/م ج811أصدرت الوحدة شيكا بمبلغ   - 2

 صرف الشيك.      
 جنيي  ورد باقي المبلغ للخزينة لإقفال السلفة. 711قام السيد/ محمد  بتقديم مستندات ما صرف من السلفة وقدره   - 3
 رف.جنيي لهيئة البريد كأمانة على ذمة صرف أذون الص 15111سحبت الوحدة شيكاً بمبلغ  - 4
 جنيي لأحد الموردين كان قد سبق رده للوحدة لتواجده في الخارج. 5111سحبت الوحدة شيكاً بمبلغ  - 5
 ج.  411ة فالمنصرف من السل وكانج لتسويتها  111بـــــ تسلمت الوحدة من أحد العاملين المتبقى من السلفة المؤقتة  - 6
 ج على البنك المركزى كسلفة مؤقتة  311غباشى بقيمة للموظف مجدى  667مني تم سحب الشيك رقم  22فى  - 7

 لشراء احتياجات للوحدة.        
 ج على البنك المركزى للترخيص بسلفة مستديمة للموظف 511بقيمة  668مني تم سحب الشيك رقم  23فى  - 8 

 . محمد صلاح        
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :

 (   41  التنر ن 
كسلفة مؤقتة لأحد العاملين بها لشراء أصناف لازمة لها وورد إخطار صرف الشيك  ج 811سحبت الوحدة شيكاً بمبلغ   --

 ارة لتسوية السلفة. جنيها وتم رد المبلغ المتبقى لخزينة الإد 751من البنك المركزى وقدم الموظف فاتورة الشراء بمبلغ 
 الذى فقد مني.  773جنيي لأحد الموردين بدلا من الشيك رقم 4111بمبلغ  777سحبت الإدارة الشيك رقم  --
 جنيي.  2511دفعت الوحدة المستحق لمصلحة الضرائب بشيك قيمتي   --
حد العاملين بها لشراء ج قيمة سلفة مؤقتة باسم أ611سحبت الوحدة إذن صرف على أحد مكاتب البريد بمبلغ   --

 ج وتم رد باقى السلفة لخزينة الإدارة.511أصناف لازمة لها وورد إخطار صرف الإذن ، وقد تم الشراء بمبلغ 
 قيود اهيوًية اهلازًة. المطلوب :
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 يئة القومية للبريد لمقابلة صرف أذون الصرف عليها . بدفع مبالغ مالية مقدما لله تقوم بعض الوحدات الحكومية -
  

 من حـ/ جارى نقدية بالبريد  أمانة(   
 إلى حـ/ الشيكات            

 من حـ/ الشيكات   
 البنك المركزى إلى حـ/ جارى    

 من حـ/ الاستخدامات الجارية   
 إلى حـ/ الحوالات      

 من حـ/ الحوالات  
 ( إلى حـ/ جارى نقدية بالبريد  أمانة  

 التحصيل من حـ/ شيكات تحت  
 الي حـ / جاري نقدية بالبريد   أمانة (                        

 

  بدفع مبالغ علي ذمة أمانة لجهات أخري مثل هيئة السكك الحديدية ومرفق المياة . أحيانا تقوم الوحدات الحكومية -  
  

  أستخدامات الموازنة من حـ/   
 إلى حـ/ الشيكات            

 الأمانة المدفوعة مقدما لجهة  ....... (من حـ /      
 الي حـ / الأستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما           

 من حـ/ الشيكات   
 إلى حـ/ جارى البنك المركزى    

 شيكات تحت التحصيل   بشيكات (من حـ/      
 من حـ / الخزينة     نقدا بخزينة عامة (         
 من حـ / نقدية تحت التسوية   نقدا بخزينة فرعية (         

  أستخدامات الموازنة بالاستبعادإلى حـ/    

 من حـ / الأستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما     
 الأمانة المدفوعة مقدما لجهة  ....... (حـ /  الي                

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

(  7) التدريب 

 أصدزت الٕحدٚ غٗكاً لم٠ّٗٛ الكٕوٗٛ لمبرٖد  -1

 ج عمٜ ذوٛ صسف أذُٔ الصسف.  7000بمبمؼ   
 ٠ٛ المٕاصلات ـــــــأصدزت الٕحدٚ غٗكاً لهٗ -2

  ج6000ٔاللاضمكٗٛ كأواٌٛ بمبمؼ الطمكٗٛ 

 عمّٗا ٔكاُ بٍد صن وكابن اتردوات التي تح

ِرٓ اتردوات محدداً بالمٕاشٌٛ ٔفي ٌّاٖٛ العاً 

جٍْٗ  5000مؼ المطتخدً وَ الأواٌٛ ــتبين أُ المب

 ٔزدت اله٠ٗٛ باق٘ المبمؼ بػٗك.. 

قيود اهيومية اهلاسمة. المطلوب :

7111 
 

7111 
 

6111 
 

6111 
 

6111 
 

1111 
 

6111 
 
 

 
7111 
 

7111 
 

6111 
 

6111 
 

6111 
 

1111 
 

6111 

 حـ/ جاري نقدية بالبريد   أمانات ( من 
 الشيكاتحـ/ إلي                          

 من حـ / الشيكات
 إلي حـ/   جاري البنك المركزي              

 من حـ / استخدامات الموازنة
 إلي حـ/   الشيكات                    

 المواصلات( حـ/الأمانة المدفوعة مقدماً  من
ً  إلي حـ/  الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما

 من حـ / الشيكات
 إلي حـ/   جاري البنك المركزي               

 من حـ / شيكات تحت التحصيل
 إلي حـ/   استخدامات الموازنة بالاستبعاد      
ً  من  حـ/ الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما
 واصلات( المحـ/الأمانة المدفوعة مقدماً  الي     
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 قد تقوم الوحدات الحكومية بدفع مبالغ مقدما لأحدي الموردين أو المتعهدين علي ذمة شراء أصناف لازمة للوحدة . -
  

  أستخدامات الموازنة من حـ/   
 إلى حـ/ الشيكات            

 المبالغ المدفوعة مقدما لجهة  ....... (من حـ /      
 الي حـ / الأستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما           

 من حـ/ الشيكات   
 لبنك المركزى إلى حـ/ جارى ا   

 شيكات تحت التحصيل   بشيكات (من حـ/      
 من حـ / الخزينة     نقدا بخزينة عامة (         
 من حـ / نقدية تحت التسوية   نقدا بخزينة فرعية (         

  أستخدامات الموازنة بالاستبعادإلى حـ/    

  الي حـ / إيرادات متنوعة                               

 من حـ / الأستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما     
 المبالغ المدفوعة مقدما لجهة  ....... (حـ /  الي                

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

(  7) التدريب 

 أصدزت الٕحدٚ غٗكاً لم٠ّٗٛ الكٕوٗٛ لمبرٖد  - 1

 ج عمٜ ذوٛ صسف أذُٔ الصسف.  4500بمبمؼ     
 جٍْٗ  600ضخبت الٕحدٚ إذُ صسف بمبمؼ   - 2

 العاومين كاتب البرٖد لأحد وطخٕب عمٜ أحد و   

 ف الاٌتكاه ٔٔزد إغعاز ٠ِٗٛ بّا لمٕاجّٛ وصازٖ   

 البرٖد ٖفٗد صسف الإذُ.   
 ٛ أصدزت الٕحدٚ غٗكاً لأحد المٕزدَٖ عمٜ ذو - 3

 ٔفي  ج 7500غساٞ أصٍاف لاشوٛ لمٕحدٚ  بــــ       

ٌّاٖٛ العاً التال٘ تبين أُ المٕزد قاً بتٕزٖد     

 جٍْٗ ٔزد باق٘ المبمؼ بػٗك..  6500أصٍاف قٗىتّا 

يود اهيومية اهلاسمة.ق المطلوب :

4511 
 

4511 
 

611 
 

611 
 

7511 
 

7511 
 

7511 
 

1111 
 

7511 

 
4511 
 

4511 
 

611 
 

611 
 

7511 
 

7511 
 

7511 
 

1111 
 

7511 

 حـ/ جاري نقدية بالبريد   أمانات ( من 
 الشيكاتحـ/ إلي                          

 من حـ / الشيكات
 مركزيإلي حـ/   جاري البنك ال              

 من حـ / استخدامات الموازنة
 حوالاتإلي حـ/   ال                    

 من حـ / الحوالات  
 جاري نقدية بالبريد   أمانات (الي حـ /          

 من حـ / استخدامات الموازنة
 الشيكاتإلي حـ/                      

 المدفوعة مقدماً  لمبالغحـ/ا من
ً إلي حـ/ الاستخدامات ال  مدفوع عنها أمانة مقدما

 من حـ / الشيكات
 إلي حـ/   جاري البنك المركزي               

 من حـ / شيكات تحت التحصيل
 الأيرادات المتنوعةإلي حـ/           
ً  من  حـ/ الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما
 المدفوعة مقدماً  مبالغحـ/ال الي     

 (   42  التنر ن 
 صرف أذون الصرف المسحوبة على مكاتبها.  لج باسم الهيئة القومية للبريد كأمانة  25111سحبت شيك قيمتي  - 1
 استخدام ج لهيئة السكة الحديد كأمانة مقدماً لمقابلة استمارات سفر العاملين بها وتم  19111حررت شيك بمبلغ   - 2

 ج وتم استلام المتبقى نقدا  خلال السنة المالية.  17111مبلغ        
 ج وذلك قيمة المتبقى من  511ج قيمة مشتريات من أحد المتعهدين بالإضافة لمبلغ  14511تم استلام ما قيمتي   - 3

 الأمانة المنصرفة لي   خلال السنة السابقة(.        
 ج.  23111سحوبة على مكاتب البريد بلغت أذون الصرف الم  - 4
 ج قيمة المتبقى لديها من الأمانة المنصرفة لها، وتم تحصيل الشيك بالبنك.  2111قيمتي باستلمت شيك  - 5
 ج لأحد المتعهدين كأمانة مدفوعة مقدما  لتوريد مشتريات للإدارة وقد تم الشراء بمبلغ  8111سحبت شيك قيمتي  - 6

 متعهد الباقى فى نفس السنة نقدا . ج ورد ال 7111     
   إجراء قيود اهيوًية اهلازًة   المطلوب :
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  (   24  التنر ن 

 جنيي على ذمة صرف أذون الصرف.  7111أصدرت الوحدة شيكاً للهيئة القومية للبريد بمبلغ  -- 
 جنيي مقابل الخدمات التي  6111أصدرت الوحدة شيكاً لهيئة المواصلات السلكية واللاسلكية كأمانة بمبلغ   -- 

  5111تحصل عليها وكان بند هذه الخدمات محدداً بالموازنة وفي نهاية العام تبين أن المبلغ المستخدم من الأمانة       
  جنيي وردت الهيئة باقي المبلغ بشيك..       

 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة عوًٌ  بأْ اهصيل ج قد وردج عِٔ  إشع راج اهصرف واهتخصيى ًّ اهبِم  والمطلوب :

  (   34  التنر ن 

 يي على ذمة صرف أذون الصرف. جن 4511أصدرت الوحدة شيكاً للهيئة القومية للبريد بمبلغ  --
 جنيي مسحوب على أحد مكاتب البريد لأحد العاملين بها لمواجهة مصاريف  61سحبت الوحدة إذن صرف بمبلغ   --
 الانتقال وورد إشعار هيئة البريد يفيد صرف الإذن.   
 جنيي وفي نهاية العام  7511أصدرت الوحدة شيكاً لأحد الموردين على ذمة شراء أصناف لازمة للوحدة  بمبلغ   ---
 جنيي ورد باقي المبلغ بشيك..  6511التالي تبين أن المورد قام بتوريد أصناف قيمتها     

 قيود اهيوًية اهلازًة عوًٌ  بأْ اهصيل ج قد وردج عِٔ  إشع راج اهصرف واهتخصيى ًّ اهبِم المركسي. والمطلوب:

 (   44  التنر ن 
 

 جنية وقد تم رد الباقي بشيك في نفس السنة. 21111تم  توريد المشتريات بفاتورة مبلغها   -1
 الية.جنية وقد تم رد الباقي نقدا في السنة المالية الت 21111تم  توريد المشتريات بفاتورة مبلغها   -2
 جنيي بشيك مقدماً عن مشتريات ضرورية لها وبفرض  18111قامت إحدى الوحدات الإدارية الحكومية بدفع مبلغ   - 3

 جنية وقد تم رد الباقي بشيك في نفس السنة. 15111أني تم توريد المشتريات بفاتورة مبلغها       
إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :

  (   54  التنر ن 

جنيي بشيك مقدماً عن مشتريات ضرورية لها وبفرض أني تم توريد المشتريات بفاتورة  21111قامت الوحدة بدفع    --
 جنيي وقد تم رد الباقي نقدا في السنة المالية التالية. 18111مبلغها 

 ج بشيك لهيئة  مياه القاهرة تحت حساب تركيب المياه  للمصلحة  5111إحدى ا الإدارات الحكومية بدفع مبلغ  قامت  --
 جنيي فسددت الوحدة الباقي بشيك بعد استلام المستندات الدالة على الصرف. 6111وبعد التركيب تبين أن التكلفة     

 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :

  (   64  التنر ن 

 جنيي بشيك مقدماً عن مشتريات ضرورية لها وبفرض أني  25111قامت إحدى الوحدات الإدارية الحكومية بدفع مبلغ   -
 بشيك في نفس السنة. جنية وقد تم رد الباقي 21111تم  توريد المشتريات بفاتورة مبلغها   -1
 جنية وقد تم رد الباقي نقدا في السنة المالية التالية. 21111تم  توريد المشتريات بفاتورة مبلغها   -2
 جنيي على ذمة توريد مشتريات للوحدة وتم التوريد بفاتورة  4511سحبت الوحدة شيكا لأحد المتعهدين مقدما بمبلغ  -3
 م باقى المبلغ من المتعهد بشيك فى نفس العام وورد إخطار تحصيل الشيك. جنيي، وتم استلا 3111قيمتها     
 جنيي كأمانة مقدما للهيئة القومية للبريد على ذمة صرف أذون الصرف، وورد إشعار  5111سحبت الإدارة شيكا بمبلغ  -4

 من البنك المركزى يفيد الصرف.      
 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :

  (   74  ن التنر 

 ج بشيك مقدماً عن مشتريات ضرورية لها وقد تم توريد  18111قامت الوحدة الحكومية بدفع مبلغ  11/6/2118في   -- 
 وحدة الباقي بشيك .فسددت ال  11/8/2118ج  في  21111المشتريات بفاتورة مبلغها      
 ج مسحوبة علي هيئة البريد .  511أصدرت الوحدة إذن صرفً  للسيد / أحمد محمود بمبلغ   --
 جنيي بشيك مقدماً عن مشتريات ضرورية لها وتم توريد المشتريات بفاتورة  16111قامت  الوحدة بدفع مبلغ    --
 السنة.جنية وقد تم رد الباقي بشيك في نفس  12111مبلغها     
 جنيي بشيك مقدماً عن مشتريات ضرورية لها وتم توريد المشتريات بفاتورة  25111قامت  الوحدة بدفع مبلغ    --
 جنية وقد تم رد الباقي نقدا . 22111مبلغها     

 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :
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 اء أجهزة أو معدات من الخارج وبالتالي تقوم بفتح قد تحتاج الوحدو الحكومية الي شر  - 
  اعتماد مستندي لدي البنك المركزي بقيمة الأجهزة أو المعدات التي يراد استيرادها .         

  

 إذا ك ْ ًبوؼ الاعتٌ د أقى أو يص وي المبوؼ المعتٌد – 1
 من حـ / أستخدامات الموازنة     

 الي حـ / جاري البنك المركزي                
 المبوؼ المعتٌد أكبر ًّإذا ك ْ ًبوؼ الاعتٌ د  – 1

 من مذكورين             
 رية  بالمبلغ المعتمد(  الأقل( احـ/ الاستخدامات الج 

 حـ / جاري الأعتمادات     بالمبلغ المتبقي (    
 حـ/ جارى البنك المركزى  بالإعتماد( ألي            

 
 المبالغ المفتوح عنها اعتمادات أو تحويلات من حـ/ 

 الاستخدامات المفتوح عنها اعتمادات أو تحويلات إلى حـ/
 

 أو تحويلات الاستخدامات المفتوح عنها اعتماداتحـ/ من
 المبالغ المفتوح عنها اعتمادات أو تحويلاتحـ/ الي         

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

(  8) التدريب 

 

 ا وطتٍدٖاً لدٝ فتخت الٕحدٚ اعتىاد 1/7في  -

 ومُٕٗ ج لاضتيراد آلات  2بمبمؼ  البٍك المسكصٙ  

 وَ اترازج .   

 وَ ٌفظ الطٍٛ المالٗٛ تم اضتلاً  15/9في   --

 ومُٕٗ جٍْٗ. 1.5وعدات قٗىتّا     

قيود اهيوًية لإحب ج ً  ةكدَ  المطلوب:

2111111 
 
 

211111 
 
 

1511111 

 
2111111 

 
 

2111111 
 
 

1511111 

 استخدامات الموازنة          حـ/ من  
 حـ/ جاري البنك المركزي إلي                   

    فتح الاعتماد  (
 المبالغ المفتوح عنها اعتمادات بالخارجحـ/ من  
 المفتوح عنها اعتمادات  تحـ/الاستخداما إلي    

    قيد نظامي  (
 المفتوح عنها اعتمادات  تالاستخداماحـ/ من  

 عتمادات احـ/ المبالغ المفتوح عنها  إلي           
    إلغاء القيد نظامي  (

 يانــــــالب نـدائ مدين مرينــــــالت

( 9) التدريب 

 

 فتخت الٕحدٚ اعتىادا  2017/ 7/  15في   - 1

 جومُٕٗ  3وطتٍدٖاً لدٝ البٍك المسكصٙ بمبمؼ   

 آلات وَ اترازج عمىاً بأُ المبمؼ المعتىد  لاضتيراد

 ومُٕٗ ج فكط 2بالمٕاشٌٛ لرلك   
 تم اضتلاً وعدات قٗىتّا  2018/ 6/  15في  - 2

 ومُٕٗ جٍْٗ. 2.5     
 تم اعتىاد باق٘ المبمؼ ٔتم   2018/  7/  1ٔفي   - 3

 اضتلاً باق٘ الأجّصٚ.    

قيود اهيوًية لإحب ج ً  ةكدَ  المطلوب:

 
2111111 
1111111 

 
 

311111 
 
 

2511111 
 
 

1111111 
 
 

511111 

 
 
 

3111111 
 
 

3111111 
 
 

2511111 
 
 

1111111 
 
 

 
511111 

  من مذكورين         
 استخدامات الموازنة          حـ/  
 حـ / جاري الأعتمادات 
 حـ/ جاري البنك المركزي إلي                   

    فتح الاعتماد  (
 لغ المفتوح عنها اعتمادات بالخارجالمباحـ/ من  
 المفتوح عنها اعتمادات  تحـ/الاستخداما إلي    

    قيد نظامي  (
 المفتوح عنها اعتمادات  تالاستخداماحـ/ من    

 اعتمادات حـ/ المبالغ المفتوح عنها  إلي           
    إلغاء القيد نظامي  (

 استخدامات الموازنة          حـ/ من 
 الي حـ / جاري الأعتمادات             

   إعتماد باقي مبلغ الاعتماد (
 المفتوح عنها اعتمادات  تالاستخداماحـ/ من  

 اعتمادات حـ/ المبالغ المفتوح عنها  إلي           
    إلغاء القيد نظامي  (
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  )  (   48  التنر ن 
 لدى البنك المركزى لإستيراد أجهزة ومعدات من الخارج وقد كان المبلغ  ج 1111111ا  مستنديا  بمبلغ فتحت اعتماد -

 جنيي فقط.  811111المخصص بالموازنة لهذا الغرض     
 راد آلات من الخارج .مليون جنيي لاستي 2فتحت الوحدة اعتمادا مستندياً لدى البنك المركزي بمبلغ  7/  1في  -
 مليون جنيي. 2.5من نفس السنة المالية تم استلام معدات قيمتها  9/  15في  -

   إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة . المطلوب:

  (   49  التنر ن 

 مليون جنيي لاستيراد آلات من الخارج  3تمادا مستندياً لدى البنك المركزي بمبلغ فتحت الوحدة اع 2117/ 7/  15في  -
 مليون جنيي فقط. 2علماً بأن المبلغ المعتمد بالموازنة لهذا الغرض      
 مليون جنيي. 2.5تم استلام معدات قيمتها    2118/ 6/  15في  -
 م باقي الأجهزة.تم اعتماد باقي المبلغ وتم استلا  2118/  7/  1وفي  -

 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :

  (   51  التنر ن 

 مليون جنيي لاستيراد آلات من الخارج  1.5فتحت الوحدة اعتمادا مستندياً لدى البنك المركزي بمبلغ  8/  1في  -
 من نفس السنة المالية تم استلام معدات قيمتها مليون جنيي. 11/  1في  -
 مليون جنيي لاستيراد آلات من الخارج  2فتحت الوحدة اعتمادا مستندياً لدى البنك المركزي بمبلغ  2117/ 7/  15في  -
 مليون جنيي فقط. 1.5علماً بأن المبلغ المعتمد بالموازنة لهذا الغرض     
 جنيي. 1751111تم استلام معدات قيمتها    2118/ 6/  15في   -
 تم اعتماد باقي المبلغ وتم استلام باقي الأجهزة.  2118/  7/  1وفي  -

 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :

   (   51  التنر ن 
 ج لإستيراد معدات من الخارج وقد كان المبلغ المعتمد  2111111لمركزى بمبلغ فتحت اعتماد مستندى لدى البنك ا -
 جنيي خلال العام. 1111111ج فقط وفى نهاية السنة تم توريد ما قيمتي  1511111بالموازنة    
 الخارج مليون جنيي لاستيراد آلات من  1.5فتحت الوحدة اعتمادا مستندياً لدى البنك المركزي بمبلغ  8/  1في   --
 من نفس السنة المالية تم استلام معدات قيمتها مليون جنيي. 11/  1في   --

   إجراء قيود اهيوًية المطلوب :

  (   52  التنر ن 
 لاستيراد آلات من الخارج  مليون ج 2لبنك المركزي بمبلغ افتحت الوحدة اعتمادا مستندياً لدى  2117/ 7/  15في   --

 مليون جنيي فقط. 1.5علماً بأن المبلغ المعتمد بالموازنة لهذا الغرض       
 جنيي. 1751111تم استلام معدات قيمتها    2118/ 6/  15في   ---
 تم اعتماد باقي المبلغ وتم استلام باقي الأجهزة.  2118/  7/  1وفي   ---

   إجراء قيود اهيوًية المطلوب :

  (   53  التنر ن 

جنيي لحساب  5111111قام البنك المركزي بإضافة قيمة تمويل الاستخدامات الاستثمارية اللازمة للوحدة وقدرها   - 1
 لقومي.بنك الاستثمار ا

 ج 21111للوحدة وتم سحب شيك لي بالمبلغ بعد خصم ضرائب  ج 211111نفيذ مشروع بمبلغ  أحد المقاولين بت قام  - 2
   إجراء قيود اهيوًية المطلوب :

  (   54  التنر ن 

ج  311وحة الضرائب ج لمصل 311جنية قيمة المستحق لأحد المقاولين بعد خصم  11111الوحدة مبلغ صرفت   - 1
غرامات تأخير وتم إصدار شيك بالصافي وسداد المستحق لمصلحة الضرائب ووردت إخطارات البنك المركزي بما يفيد 

 صرف الشيكات
 ك المركزي لإستيراد أجهزة ومعدات من الخارج وقد كان ج لدى البن 911111فتحت الوحدة اعتماداً مستندياً بمبلغ  -2
 جنيي. 511111وقد وردت الدفعة الأولى من الأجهزة وقيمتها  711111المبلغ المخصص بالموازنة     

   إجراء قيود اهيوًية المطلوب :
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 رة وفترة زمنية تقوم بعض الوحدات الحكومية بالأتفاق علي مشروعات أستثمارية تحتاج الي اعتمادات كبي -
 يويلة لذلك أنشئ بنك الأستثمار القومي   

  

 من حـ / بنك الاستثمار المفتوح بالبنك المركزى   
 إلى حـ / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية باسم بنك الاستثمار     

 من حـ / الاستخدامات الاستثمارية   
 إلى مذكورين              
 حـ / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية  باسم مصلحة الضرائب(    
 حـ / الشيكات    

 ثمار من حـ/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية باسم بنك الاست  
 إلى حـ / الموارد الاستثمارية     

 من حـ / البنك المركزى  الحساب الاعتبارى(   
  ستثمار المفتوح بالبنك المركزىإلى حـ / بنك الا    

( 11) التدريب 
 جنيي لحساب  8111111قام البنك المركزي بإضافة قيمة تمويل الاستخدامات الاستثمارية اللازمة للوحدة وقدرها  - 1

 الاستثمار القومي.بنك     
 خصم جنيي من إحدى الشركات وتم سحب شيك بالمبلغ بعد  311111قامت الوحدة بشراء تجهيزات جديدة قيمتها   - 2

 جنيي 31111ضرائب        
 قيود اهيوًية اهلازًة المطلوب :

 بيجججججججججججججججججججججججججججججججججججججججججججججان المبوغ

 حـ/ بنك الاستثمار القومي المفتوح لدى البنك المركزيمن   811111
 لقوميجاري المبالغ الدائنة تحت التسوية باسم بنك الاستثمار احـ/ إلي           811111 

 من حـ / الاستخدامات الاستثمارية          311111
 إلي مذكورين                                       
 حـ/ جاري المبالغ الدائنة تحت التسوية باسم   ضرائب (                31111 
 حـ/ الشيكات   الصافي (                 271111 

 اسم بنك الاستثمار القومي جاري المبالغ الدائنة تحت التسوية بحـ/ من       311111
 حـ/ الموارد الرأسمالية إلي                         311111 
 ( إضافة قيمة التجهيزات لموارد الوحدة    

 الشيكات حـ/ من          271111
 حـ/ بنك الاستثمار القومي المفتوح لدى البنك المركزي إلي                 271111 

 الأصول    تجهيزات (حـ/ من          311111
 حـ/ المال العام الممثل في الأصول إلي                311111 

 

 

 

   (   55  التنر ن 

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................ 
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 قام البنك المركزى بإضافة قيمة تمويل الاستخدامات الاستثمارية اللازمة للوحدة وقدرها  15/8/2116بتاريخ  - 1 
 ستثمار. ج لحساب بنك الا 411111     
 ج من إحدى شركات القطاع العام وقد تم سحب شيك  311111جديدة قيمتها مستلزمات قامت الوحدة بشراء  - 2

 ج .  3111بالمبلغ بعد خصم دمغة      
 تبين أن هناك مستحقات عن استخدامات عن أعمال تم تنفيذها خلال السنة المالية وقدرها  31/6/2117فى  - 3

 ها إلى حساب جارى المستحقات. ج ولم يتم صرفها وتم تعليت 51111      
  إجراء قيود اهيوًية اهلازًة . المطلوب:

  (   56  التنر ن 

 جنيي لحساب  8111111قام البنك المركزي بإضافة قيمة تمويل الاستخدامات الاستثمارية اللازمة للوحدة وقدرها  - 1
 بنك الاستثمار القومي.        

 جنيي من إحدى الشركات وتم سحب شيك بالمبلغ بعد خصم  311111قامت الوحدة بشراء تجهيزات جديدة قيمتها  - 2
 جنيي 31111ضرائب        

 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :

  (   57  التنر ن 

 جنيي  5111111قام البنك المركزي بإضافة قيمة تمويل الاستخدامات الاستثمارية اللازمة للوحدة وقدرها  - 1
 لحساب بنك الاستثمار القومي.       

 ج 21111حدة وتم سحب شيك لي بالمبلغ بعد خصم ضرائب ج للو 211111  ــــمت أحد المقاولين بتنفيذ مشروع بقا - 2
 إحب ج قيود اهيوًية اهلازًة. والمطلوب :

  -( هيومية بناء عوي شزح اهكيد ) الخشينة  زعية د   اأكمى  – 1

6111 
 
 

.... 

 
 

5111 
 
 

15111 
 
 

.... 

 
 

11111 
 
 

1511 
 
 

..... 

 

 
.... 

 
 

4111 
 
 

.... 

 
 

..... 

 
 

2511 
 
 

..... 

 
 

..... 

 
 

..... 

 
 

 .................................... / حـ من 
 .............................حـ / الي           
 تحصيل ايرادات نقدا (  

 ................................. / حـ من 
 ..............................حـ / الي         

 بشيك (   تحصيل تأمينات
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( رد تأمين نهائي بخطاب ضمان  
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( توريد نقدية للبنك المركزي  
 شيكات تحت التحصيل/ حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( تحصيل أيرادات غير محددة النوع  
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( سحب شيك كأمانة لهيئة البريد  
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( أنشاء سلفة مستديمة بشيك  
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( صرف شيك السلفة من البنك   

 
   .... 
 
 

251 
 

 

411 
 

 
.... 

 

 

 

3511 
 
 

.... 

 

 
16111 

 
.... 

 
 

.... 

 

 
411 
 
 

.... 
 
 

3511 
 
 

.... 

 

 
 

.... 

.... 

 

 

 .................................... / حـ من 
 الحوالاتحـ / الي           

 ( إذن صرفأصدار   
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( صرف الإذن من الخزينة  
  الخزينة/ حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( إيداع مرتب موظف لم يتسلمي  
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( أنشاء سلفة مؤقتة بشيك  
 ................................./ حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( قيد نظامي  
 ................................. / حـ من 

 ..............................حـ / الي         

 ( صرف شيك السلفة المؤقتة  
 ................................. / حـ من 

 مذكورينالي               
 ..............................حـ /         

 الشيكات /  حـ        
إصدار شيك لأحد الموردين بعد   

 ( ج 2111خصم ضرائب بمبلغ 
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 علي المحاسبة الحكوميةأمتحان نموذج  

  السؤال الأول :

 مع ذكر أهدافها.  1981لسنة  127أ( عرف المحاسبة الحكومية يبقا للقانون 

 بيانها كالتالى  41111بلغت الإيرادات المحصلة لصالح الوحدة مبلغ  -1
 بموجب حوالات بريدية، وتم تحصيل الباقى نقداً.  13111 -بشيكات مصرفية 25111

 بيانها كالتالى 31111حصلت الوحدة تامينات بمبلغ  -2
 الباقى تأمينات نهائية حصلت بشيكات. تامينات مؤقتة حصلت نقدا، و21111 

 بشيك أرسل للتحصيل.  5111حصلت الوحدة غرامة تأخير من أحد الموردين بمبلغ  - 3
 بشيك لصالح وزارة الزراعة.  6111حصلت الوحدة مبلغ  - 4

  فكط.قيود اهيوًية عوٌ  بأْ جميع اهصيل ج أرشوث هوتخصيى وورد إخط ر بتخصيى شيم غراًة اهتأخير  المطلوب:

  السؤال الثانى:

 

 أول يوليو( من كل عام.  -الموازنة العامة للدولة تعد عن سنة تبدأ من  أول يناير -1
 بعد الصرف(.  -الرقابة المانعة تتم  قبل الصرف -2
 . فعلية( -الحساب الختامى للدولة أرقامي  تقديرية -3
 فرعية(.  -يتم صرف إذن الصرف الحكومى من خزينة  عامة -4
 عدم تكوين( مخصصات واحتياييات.  -من الأسس العامة للمحاسبة الحكومية  تكوين -5

 حصة الحكومة فى التأمينات والمعاشات.  9111 –بدلات  11111 -مرتبات أصلية 41111
  -وقد بلغت الاستقطاعات كالتالى:

 / حصة العاملين فى التأمينات والمعاشات 6111 / حصة الحكومة فى التأمينات والمعاشات 9111   
  عاملين من البنك أقساط سلف ال 1811 / اشتراك العاملين بالنقابات والنوادى 1511 / ضريبة كسب عمل ودمغة 4111   

 نفقة شرعية.  511 /  جزاءات موقعة على بعض العاملين 211 / الأهلى المصرى   
 % على المبالغ المستقطعة لصالح الشركات والبنوك.  1تحصل الوحدة عمولة  -1 -فإذا علمت أن :

 ورد إخطار من البنك المركزى يفيد صرف شيك صافى الأجور.  -2
   اهلازًة.إحب ج قيود اهيوًية  والمطلوب:

  السؤال الثالث:

 أ( أذكر يرق تمويل المشروعات الاستثمارية، مع ذكر أعمال بنك الاستثمار القومى. 

 ة صرف أذون الصرف، وورد إشعار جنيي كأمانة مقدما للهيئة القومية للبريد على ذم 5111سحبت الإدارة شيكا بمبلغ  -1
 من البنك المركزى يفيد الصرف.     
 جنيي بشيك تم صرفي وفى نهاية الشهر تم استعاضة  351أنشئت سلفة مستديمة باسم الموظف يحيى محمد بمبلغ  -2

 جنيي لزيادة السلفة.  211جنيها بشيك قيمتي  151المنصرف من السلفة وقدره      
 لتسويتها علما بأن المنصرف  نيةج 111فة المؤقتة مبلغ من السل لين المتبقىتسلمت الوحدة من أحد العام -3

 ج.  411ة فمن السل     
 جنيي لاستيراد أجهزة ومعدات من الخارج وكان المبلغ  3111111فتحت الوحدة اعتمادا مستنديا بالخارج قيمتي  -4

 جنيي.  2511111المعتمد بالموازنة     
   ًة.إحب ج قيود اهيوًية اهلازوالمطلوب:
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  السؤال الرابع:

 يريقة التقدير ............ هى الطريقة المتبعة لتقدير الموارد فى مصر.  -1
 من وظائف البنك المركزى ............ ، ............ ، ............  -2
 بالوحدة على ذمة شراء أصناف لازمة لها. ............ مبلغ من المال فى عهدة أحد العاملين  -3
 ............ بيان باستخدامات وموارد الدولة عن سنة مالية مقبلة.  -4

 ( إلى تحقيق ربح. لا تهدف -المحاسبة الحكومية  تهدف -1
 يرادية والرأسمالية. ( بين المصروفات الإلا تفرق -المحاسبة الحكومية  تفرق -2
 ( تخصيص موارد معينة لمواجهة نفقات معينة. لا يجوز -عند إعداد الموازنة العامة للدولة  يجوز -3
( بينما الرقابة أثناء الصرف -أثناء الصرف( أما الرقابة على الآداء تتم  بعد الصرف -قبل الصرفالرقابة المانعة تتم   -4

 (. لصرفبعد ا -المصححة تتم  قبل الصرف
 (. أول يوليو -الموازنة العامة للدولة تبدأ من  أول يناير -5
 ( بالنسبة للإستخدامات الاستثمارية الارتباط إلا بالمشروعات الواردة فى الخطة. لايجوز - يجوز -6

 :الخامسالسؤال 

 أ ( أذكر مجالات تطبيق المحاسبة الحكومية. 

ً 3111    -:  حصلت الوحدة الإيرادات الآتية -1  مقبولة الدفع(.  ج بشيكات9211 -ج بحوالات بريدية1811 -ج نقدا
   -:  حصلت الوحدة المبالغ الآتية -2
 ج بشيكات من أحد 6111 -ج بشيكات مقبولة الدفع من أحد الموردين قيمة غرامات تأخير احتسبت عليي4111  
 المتعهدين كتأمين مؤقت(.    
 ج من احد الموردين كتأمين نهائى. 12111تسلمت الوحدة خطاب ضمان قيمتي  -3

د اهيوًية اهلازًة عوٌ  بأْ اهصيل ج اهواردة قٍ تم تحصيؤ .قيوإجراء  المطلوب:

 :الخامسالسؤال 
  

الـدعم والمـنح والمزايـا العينيـة    194فوائد  ،  ال  114شراء السلع والخدمات  ،    236الأجور وتعويضات العاملين  ،    218
 إيرادات أخرى    41المنح  ،    81الضرائب  ،    441شراء أصول غير مالية  ،   144المصروفات الأخرى  ،    41،  

 يإظٔ ر اهِت ئج في شلى جدو -3اشتِت ج اهعجس اهِكدي.    -2بويا الاشتدداً ج  والموارد.     ة -1     المطلوب :

 . محمد أسامة مسحوب على البنك المركزى للمورد  777برقم  ج2511 ـــــسحبت الوحدة شيكا ب 21/4/2117فى  -
 . شريفى البنك المركزى للمتعهد أحمد المسحوب عل 888برقم  ج 1511 ــــالوحدة شيكا ب سحبت 23/4/2117فى-
 . مصطفي مرادمسحوب على البنك المركزى للموظف  999برقم  ج 3111 ــــسحبت الوحدة شيكا ب 24/4/2117فى -
 . 444بموجب حافظة رقم  777ورد للوحدة إخطار من البنك المركزى بصرف الشيك رقم  25/4/2117فى  -

 إجمالى 
 العمليات

 شيكات 
 منصرفة

 ورقم تاريخ
 حافظة    
 الشيك   

 م   
 إجمالى 
 العمليات

 شيكات 
 مسحوبة

 البنك 
 المحول

 عليي الصرف 

 م اس   
 صاحب   
 الحق   

 المصلحة
 المخصوم

 عليها

تاريخ 
 ملاحظات   الصرف

 الرقم   المبلغ   اليومية  الشهرية  الرقم   القيمة  اليومية الشهرية 
 
 

              

 

 

 


